
Osoba upoważniona, przedstawiciel żłobka niepublicznego. RKZ-5 
 
Zgłoszenie. 
Jak wprowadzić zerowy miesiąc w RKZ5, PIU Empatia w związku z tym nie 
umożliwia wysłania zerowego/pustego sprawozdania RKZ-5? 

Odpowiedź na zgłoszenie: 
Podmiot prowadzący instytucję opieki nie jest zobowiązany do składania 
informacji o dzieciach uczęszczających do instytucji opieki za dany miesiąc w 
następujących sytuacjach: 

 instytucja została wykreślona z rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub 
wykazu dziennych opiekunów w bieżącym roku i nie prowadziła 
działalności opiekuńczej w danym miesiącu, za którą rodzice ponosili 
opłaty; 

 instytucja została wykreślona w latach ubiegłych (czyli przed 1 stycznia 
2022 r.); 

 instytucja została wpisana do rejestru lub wykazu w bieżącym roku, ale nie 
rozpoczęła pełnej działalności rozumianej jako objęcie opieką dzieci; 

 do instytucji nie uczęszczały dzieci (nie były zapisane), 

 podmiot prowadzący instytucję zawiesił działalność.  

Zgłoszenie. 
Zapomniałam(em) przekazać luty, co zrobić? 

Odpowiedź na zgłoszenie: 
Informację należy przekazać w najbliższym możliwym dla podmiotu terminie 
(system nie blokuje możliwości złożenia informacji po przekroczeniu danego 
terminu na złożenie sprawozdania). Mogą jednak w takiej sytuacji wystąpić 
opóźnienia w wypłaceniu przez ZUS dofinansowania. 
 
Zgłoszenie. 
W lutym mam błąd jak skorygować? 

Odpowiedź na zgłoszenie: 
RKZ-5 koryguje się przez złożenie nowego RZK-5 od początku za dany okres. 
Ważne jest, że trzeba złożyć cały RKZ-5, nie zaś tylko dane do korekty. 
 
Zgłoszenie. 
W marcu przekazałam 1 sprawozdanie za 3 miesiące czy tak może być? 

Odpowiedź na zgłoszenie: 
Zasad brzmi: Jeden miesiąc (okres) = jedno sprawozdanie. Przy złożeniu 3 
miesięcy w jednym RKZ-5, należy złożyć korektę, czyli za każdy jeden miesiąc 
złożyć jeden RKZ-5. 



Zgłoszenie. 
W lutym przekazałam sprawozdanie za luty i styczeń, bo system nie pozwalał 
wybrać stycznia jak naprawić sytuację? 

Odpowiedź na zgłoszenie: 
To pytanie wydaje się nie być sformułowane poprawnie. Sytuacja, do której 
odnosi się pytanie nie jest możliwa - przekazanie sprawozdania w lutym za luty i 
styczeń, a system nie uniemożliwił złożenie za styczeń. Obecnie system działa 
tak, że można złożyć sprawozdanie za dowolny miesiąc wstecz do stycznia 2022 
r., Jeśli zostały teraz zidentyfikowane jakieś błędy można i należy złożyć korektę 
za dany okres lub uzupełnić sprawozdanie, jeśli nie złożono do tej pory za jakiś 
miesiąc 
 
Zgłoszenie. 
Żłobek był otwarty przez niepełny miesiąc jak wykazać informację w RKZ-5? 

Odpowiedź na zgłoszenie: 
Nie ma znaczenia, przez jaki czas w miesiącu czynna jest instytucja opieki. 
Sprawozdanie wykazuje się zgodnie z stanem funkcjonowania w danym miesiącu 
 
Zgłoszenie.  
Żłobek jest za darmo  wszystko z Unii i Malucha i żaden z rodziców nie może 
wnioskować o dopłatę. Czy rkz-5 składać? 

Odpowiedź na zgłoszenie: 
Informację o dzieciach (RKZ-5) należy składać niezależnie od tego czy rodzice 
płacą za pobyt dziecka czy nie. Każda funkcjonująca instytucja opieki jest 
zobowiązania do comiesięcznego sprawozdania. Jeśli rodzice nie ponoszą opłat, 
wówczas wykazuje się kwotę 0 zł. 


