Szanowni Państwo,

Zamieszczamy poniżej pytania stawiane przez Państwa w trakcie spotkania informacyjnego, które odbyło się dnia  1 lipca 2014r. na Sali Marmurowej w Śląskim Urzędzie Wojewódzkim w Katowicach.
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Resortowy program rozwoju instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 „Maluch 2014

 – moduł 3”

Pytania i odpowiedzi beneficjentów:

1. Jak będzie wyglądała procedura rozliczania dotacji ?
· Dotacja jest przyznana na liczbę dzieci wskazaną w ofercie, a rozliczana zgodnie z liczbą dzieci faktycznie uczęszczających do instytucji opieki. Dziecko w danym miesiącu uczęszcza do żłobka nawet wtedy, gdy było w nim tylko 1 dzień. Dzieci, które w trakcie roku zaprzestały korzystania z opieki, otrzymują dotację tylko za miesiące, w których były obecne. W interesie instytucji opieki jest to, aby na wolne miejsce opieki jak najszybciej przyjąć kolejne dziecko. Pozwoli to na pełne wykorzystanie dotacji. W przypadku dzieci, które korzystają z opieki w sposób zróżnicowany, tj. cześć dzieci jest w pełnym wymiarze, cześć dzieci jest tylko np. 5 godzin, a inne dzieci przebywają w placówce raz w tygodniu lub kilka razy w miesiącu – w takich przypadkach sposób rozliczania jest uzależniony od tego, czy dziecko ma zawartą stałą umowę opieki czy tez uczęszcza na zasadzie karnetu. Sposób rozliczania dotacji dla tych dwóch przypadków zostanie omówiony w osobnym pytaniu. 
· Instytucja opieki zobowiązana jest do obniżenia opłaty rodziców na jedno dziecko o kwotę przyznanej dotacji. Opłaty rodziców potwierdza się dokumentem księgowym (przelew, dokument wpłaty do kasy i in.) w sposób umożliwiający wyodrębnienie każdej miesięcznej opłaty za dziecko. Rodzic może mieć od razu obniżone opłaty, bądź tez płacić je -w pełnej wysokości - przez pewien czas. Instytucja opieki jest zobowiązana do pomniejszenia tych opłat  i  może to zrobić :

- dokonując zwrotu na konto rodzica (lub wypłacając gotówkę z kasy). Nie jest zatem możliwe dokonanie zwrotów poprzez złożenie przez rodzica oświadczenia, iż otrzymał zwrot części czesnego;
-  pomniejszając opłaty za kolejne miesiące dodatkowo o kwotę nadpłaty za miesiące wcześniejsze. W przypadku całkowitego zmniejszenia opłaty rodzica, brak pobrania opłaty za dziecko za dany miesiąc potwierdza się oświadczeniem rodzica.
· Wytyczne programu Maluch 2014 nie wskazują, od kiedy należy obniżyć opłatę rodziców za dziecko korzystające z usług danej instytucji opieki. Ze względów praktycznych właściwe byłoby zrobienie tego dopiero w momencie otrzymania dotacji z ŚUW. Wcześniejsze obniżenie czesnego może spowodować, iż dana instytucja nie będzie posiadała wystarczającej ilości środków na bieżące funkcjonowanie. 
· Wojewoda śląski nie narzuca sposobu rozliczania czesnego pomiędzy instytucją opieki a rodzicami (np. w jaki sposób rozliczyć rodziców, którzy z opóźnieniem wpłacali czesne za pobyt dziecka nawet o dwa miesiące, tj. w marcu opłacali styczeń, luty oraz marzec). Instytucja opieki powinna jednak przestrzegać terminu rozliczenia opłat z rodzicami – termin upływa 31 grudnia 2014 r.
2. Różne warianty opłat  –  jak przebiega sposób rozliczania dotacji?
· Standardowa umowa z instytucją opieki:

Dziecko przebywa w pełnym wymiarze godzinowym – sposób rozliczania dotacji jak w pkt 1.

Dziecko przebywa w niepełnym wymiarze godzinowym - w przypadku gdy oferta przewiduje dofinansowanie np. dla czwórki dzieci w celach praktycznych możliwe jest przyjmowanie większej liczby dzieci w niepełnym wymiarze godzin, np. jedno dziecko na 3 godziny, a drugie na 4 godziny - na to samo miejsce. „Mijające się” dzieci zapewniają instytucji opieki pełne wykorzystanie miejsc, a przez to możliwość 100 proc. wykorzystania dotacji. Kwesta zwrotu dotacji rodzicom dzieci, które chodzą w niepełnym zakresie – proponuję, aby zwrócić im dotację proporcjonalnie do czasu obecności danego dziecka w instytucji opieki.
· Umowa karnetowa:

Uwzględniając interes instytucji opieki sugeruję, aby opłat z tytułu karnetów nie rozliczać w ramach programu Maluch 2014. Rozliczanie karnetów wiązałoby się z ryzykiem „dopłacania” ze strony instytucji opieki, np. zakup przez rodzica karnetu, który byłby wykorzystywany przez 3 koleje miesiące powodowałoby koniczność pomniejszania opłaty rodziców (czyli karnetu) trzy razy, co mogłoby przewyższać samą wartość karnetu, a tym samym powodowało konieczność poniesienia dodatkowych kosztów przez właściciela.
Jeżeli jednak beneficjent zdecyduje się na rozliczenie karnetów w ramach programu  Maluch 2014, sugeruję, aby rozliczać je proporcjonalnie. 

3. Kwestie związane z naborem dzieci.

· Czy dotacja może być wykorzystana na dofinansowanie pobytu dzieci spoza gminy, w której znajduje się siedziba beneficjenta?

 Tak

· Jak rozliczać własne dzieci, które chodzą do żłobka? 
Aby uzyskać na nie dotację, należy udokumentować wniesienie opłaty z tytułu opieki.

· Czy dzieci, które adaptują się do pobytu w przedszkolu i ukończyły 3 rok życia, a od września 2014 roku idą do przedszkola, czy w takiej sytuacji przysługuje im dofinansowanie.

Tak

4. Kwalifikowalność wydatków.

Dofinansowaniu w ramach dotacji podlegają wydatki kwalifikowane, poniesione od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2014 r., nie wcześniej jednak niż od dnia wpisania instytucji do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub wykazu dziennych opiekunów:

- w sytuacji, gdy np. beneficjent dokonał wpisu do rejestru żłobków w lutym 2014r., a faktura została wystawiona w styczniu 2014r., kwalifikowane będą wydatki tylko wówczas, gdy zapłata za tę fakturę zostanie dokonana od dnia wpisu do rejestru;
-  w sytuacji, gdy oferta przewidywała zwiększenie lb. miejsc w trakcie trwania projektu, dotacja dla zwiększonej lb. miejsc liczona jest od dnia wpisu do rejestru zwiększonej liczby dzieci.
Kwalifikowane są wszystkie wydatki bieżące związane z funkcjonowaniem instytucji opieki (pytanie beneficjenta dotyczyło reklamy, strony internetowej, teatrzyku, wycieczki). 
5. Wzór sprawozdania.

- w miejsce pieczęci jednostki samorządu terytorialnego proszę o wstawienie pieczęci jednostki / instytucji opieki;

 - zalecam aby do sprawozdania załączyć zestawienie dzieci faktycznie uczęszczających do instytucji opieki, ze wskazaniem imienia i nazwiska dziecka, miesiąca obecności, opłaty ponoszonej przez rodzica bez dotacji, kwoty dotacji na 1 dziecko, opłaty rodzica ponoszonej po uwzględnieniu dotacji. Zestawienie powinno być opatrzone podpisem właściciela jednostki (osoby zawierającej umowę o dofinansowanie). 
6. Czy istnieje możliwość przesunięcia środków w sytuacji, gdy np. deklarowany okres realizacji skraca się z przyczyn niezależnych, a jednocześnie zwiększa się dopuszczalna liczba dzieci?
Odpowiedz będzie udzielana indywidualnie, po rozpatrzeniu danego przypadku. Beneficjent powinien szczegółowo uzasadnić powód zmiany.
7. Czy beneficjent, który nie wykorzystał środków z dotacji z jednej jednostki, może przenieść je i wykorzystać w drugiej (np. pomiędzy żłobkiem, który prowadzi, a klubem dziecięcym) ?
Nie
8. Jak powinien wyglądać montaż finansowy projektu?
Udział budżetu państwa w dofinansowaniu projektu wynosi nie więcej niż 80% wartości kosztów realizacji zadania. Natomiast środki własne powinny stanowić 20% kosztów ogółem. Beneficjent nie jest zobligowany do wykazywania pozostałych środków własnych, które ponosi w związku z funkcjonowaniem instytucji opieki. Są to środki ponoszone poza programem Maluch.

9. Jakie może być maksymalne wynagrodzenie właściciela?
W związku z tym, iż Beneficjent powinien dokonać wszystkich wydatków w ramach projektu zgodnie z zasadą efektywnego zarządzania finansami, tj. w sposób racjonalny i efektywny, proszę o uzasadnienie proponowanej wysokości wynagrodzenia poprzez np. rozeznanie rynku pracy i załączenie stosownej informacji w dokumentacji dotyczącej projektu.

Kopia przelewu wynagrodzenia dla właściciela żłobka będzie obowiązkowym dokumentem, który należy załączyć do sprawozdania z realizacji projektu. 

Jednocześnie przypominam, iż kosztorys projektu zawarty w złożonej ofercie do programu Maluch 2014, powinien uwzględniać w kalkulacji wydatków wynagrodzenie właściciela żłobka. 

10. W jaki sposób rozliczyć dotację z programu Maluch 2014, w sytuacji gdy podmiot otrzymał inne dotacje (np. z urzędu miasta, ze środków unijnych, inne)?

Środki pozyskane z innych źródeł traktowane są na równi ze środkami własnymi beneficjenta. 
