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  KARTA OPISU GŁÓWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA
 W STAŁEJ SIEDZIBIE ORAZ W ZAPASOWYM MIEJSCU PRACY 
 ................................................................................................................... 
(nazwa organu, kierownika jednostki organizacyjnej)


NUMER GSK  ...............................................................                                       DANE AKTUALNE  NA DZIEŃ      .........................................
		           (nadaje i wypełnia WBiZK Śl.UW)                                                                                                                                                                                                 (dzień-miesiąc-rok)


1. Dane dotyczące Głównego Stanowiska Kierowania organizowanego w stałej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy:
	
	Główne Stanowisko Kierowania  
w stałej siedzibie
	Główne Stanowisko Kierowania              w zapasowym miejscu pracy

	Lokalizacja – podać dokładny adres obiektu, w którym organizowane jest GSK 
i GSK w ZMP 
	



	

	Dane teleadresowe 
i teleinformatyczne organu (kierownika jednostki organizacyjnej) organizującegoGSK
	Nr telefonów

	
	

	
	Nr faksów 

	
	

	
	Adres e-mail

	
	

	
	Adres radiowy

	
	

	Dane teleadresowe i teleinformatyczne stałego dyżuru organu (kierownika jednostki organizacyjnej) na GSK
	Nr telefonów

	
	

	
	Nr faksów 

	
	

	
	Adres e-mail
	
	

	
	Adres radiowy
	
	

	Przygotowanie dokumentacji (wpisać JEST lub BRAK). 
Wpisać datę opracowania dokumentu oraz oznaczenie klauzuli tajności.  
	Regulamin organizacyjny stanowiska kierowania

	
	



	
	Instrukcja stałego dyżuru
	


	



	Dane techniczno-logistyczne stanowiska kierowania 
(jeśli stanowisko kierowania posiada wymieniony element  wpisać JEST/SĄ, jeśli nie posiada wpisać BRAK)
	Pomieszczenie przeznaczone do organizacji posiedzeń zespołu zarządzania kryzysowego
	
	

	
	Pomieszczenia dla innych zespołów zadaniowych powoływanych na Stanowisku Kierowania 
	
	

	
	Pomieszczenie przeznaczone dla stałego dyżuru wraz z wymaganą infrastrukturą
	
	

	
	Pomieszczenie przeznaczone do przygotowywania i spożywania posiłków
	
	

	
	Pomieszczenie przeznaczone na miejsce odpoczynku
	
	

	
	Pomieszczenia techniczne (węzeł łączności, serwerownia, centrala wewnętrzna)
	
	



	Instalacje wewnętrzne
(jeśli stanowisko kierowania posiada wymieniony element  wpisać JEST  i dopisać po myślniku ZŁY lub DOBRY określając stan techniczny instalacji (urządzenia). Jeśli SK nie posiada instalacji wpisać BRAK)
	Instalacja elektryczna, w tym: 
	
	

	
	
	rezerwowy agregat prądotwórczy

	
	

	
	
	Rezerwowe zasilanie akumulatorowe wewnętrznej sieci oświetleniowej
	
	

	
	
	rezerwowe zasilanie akumulatorowe urządzeń łączności
	
	

	
	Instalacja wodociągowa 
	
	

	
	Instalacja kanalizacyjna 
	
	

	
	Instalacja telefoniczna 
	
	

	
	Instalacja teleinformatyczna 
	
	

	
	Instalacja antenowa (radiowo-telewizyjna)
	
	

	
	Instalacja grzewcza
	
	

	
	Instalacja wentylacyjna /klimatyzacyjna 
	
	

	
	Instalacja filtrowentylacyjna  
	
	

	Sprzęt logistyki i rezerwy materiałowe 
(jeśli stanowisko kierowania posiada przygotowany wymieniony element  wpisać JEST/SĄ jeśli SK nie posiada wymienionego elementu wpisać BRAK)
	Środki transportu
	
	

	
	Sprzęt kwaterunkowy (na potrzeby przygotowania stanowisk pracy)
	
	

	
	Sprzęt kwaterunkowy (na potrzeby przygotowania miejsc odpoczynku) 
	
	

	
	Wyposażenie pomieszczenia przygotowywania 
i spożywania posiłków 
	
	

	
	Wyposażenie ambulatorium
	
	

	
	Zapas paliwa do agregatu prądotwórczego
	
	


            
2. Dane osoby sporządzającej kartę opisu GSK:

1) Imię i nazwisko ......................................................................................................

2) Stanowisko służbowe .............................................................................................

3) Nazwa komórki organizacyjnej urzędu ..................................................................

4) Służbowy adres e-mail ...........................................................................................

5) Nr telefonu służbowego ..........................................................................................																			…..…………………………………………………….
													(podpis osoby sporządzającej kartę)
Wykonano w 2 egz.
Egz.nr 1 - WBiZK Śl.UW
Egz.nr 2 – ad acta
Wykonał:…………………….
                  (imię i nazwisko) 
														

Informacje dodatkowe niezbędne do sporządzenia Karty: 

1. Kartę opisu głównego stanowiska kierowania należy sporządzić zgodnie z przedstawionym wzorem przy zachowaniu następujących zasad:
a) układ dokumentu – poziomy;
b) format A4;
c) wielkość czcionki -11;
d) punkty główne oraz podpunkty wraz z ich brzmieniem - czcionka pogrubiona;
e) w przypadku opracowywania dokumentu przy pomocy maszyny do pisania powyższych ustaleń nie stosuje się za wyjątkiem formatu oraz układu karty;
f) numer ewidencyjny nadaje adresat karty.
2. Dokument sporządza się w dwóch egzemplarzach (egz. nr 1 – WBiZK Śląski Urząd Wojewódzki w Katowicach; egz. nr 2 a/a).
3. Informacje zawarte w wypełnionej karcie wyczerpują znamiona informacji niejawnej wskazanej w art.5 ust.4 ustawy o ochronie informacji niejawnych 
z dnia 5 sierpnia 2010 r. (Dz. U z 2016 r., poz. 1167). 

							    ……………………………………………………..                                                                       …………………………..                          
	                                                                                                                                              (klauzula tajności)                                                                                      (nr strony/ilość stron)
				
							          ……………………………………………………..                                                                   …………………………..                          
	                                                                                                                                                    (klauzula tajności)                                                                                (nr strony/ilość stron)

