
Załącznik nr 4 do umowy nr …/2019/Senior+/M2

	SPRAWOZDANIE KOŃCOWE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO
 realizowanego w ramach programu wieloletniego „Senior+” na lata 2015-2020 
Moduł II Zapewnienie funkcjonowania placówki „Senior+” (edycja 2019)



	CZĘŚĆ I. INFORMACJE OGÓLNE



	numer umowy
	

	data zawarcia umowy o dofinansowanie
	

	nazwa jednostki samorządu terytorialnego realizującej zadanie
	

	adres jednostki samorządu terytorialnego
	

	okres realizacji zadania
(dd.mm.rrrr)
	od
	

	
	do
	

	data udostępnienia miejsc w placówce*

*data, dla której należy monitorować frekwencję

	

	liczba dofinansowanych miejsc w placówce 
	



	
osoba upoważniona do składania wyjaśnień w zakresie sprawozdania końcowego z wykonania zadania publicznego
	imię i nazwisko
	

	
	adres e-mail
	

	
	numer telefonu
	



	DATA ZŁOŻENIA SPRAWOZDANIA[footnoteRef:1] [1:  wypełnia pracownik Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego] 

	

	
	





	CZĘŚĆ II. SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE



	1. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZLECENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO



	podmiot prowadzący
	zaznaczyć [X] właściwe

	samodzielnie jednostka samorządu terytorialnego
	|_|

	inny podmiot
	|_|



	Informacje o podmiocie, któremu zlecono realizację zadania publicznego w trybie, o którym mowa w art. 16a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z późn. zm.)

	nazwa
	

	forma organizacyjna
	

	adres
	

	NIP
	



W przypadku, gdy zadanie realizowane jest przez podmiot, któremu zlecono realizację zadania publicznego w trybie, o którym mowa w art. 16a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z późn. zm.), należy złożyć oświadczenie (załącznik nr 3 do sprawozdania końcowego).

	2. OPIS WYKONANIA ZADANIA ZGODNY Z CZĘŚCIĄ II PKT 7 OFERTY


Opis powinien zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z treścią zawartą w ofercie, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres, w jakim zostały one zrealizowane i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji. 

	poszczególne działania
w zakresie realizowanego zadania publicznego
	krótki opis wykonania zadania
	terminy realizacji poszczególnych działań
(dd.mm.rrrr)
	informacja na temat podmiotu wykonującego działanie[footnoteRef:2] [2:  Proszę wskazać podmiot wykonujący działanie:
zleceniobiorca, tj. jednostka samorządu terytorialnego czy też podmiot, któremu zlecono realizację zadania publicznego w trybie, o którym mowa w art. 16a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz.450 z późn. zm.)(jeśli dotyczy);
dostawca usługi.] 


	
	
	od
	do
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	3. 
OPIS, W JAKI SPOSÓB DOFINANSOWANIE Z DOTACJI DZIAŁAŃ ZWIĄZANYCH Z REALIZACJĄ ZADANIA WPŁYNĘŁO NA JEGO WYKONANIE



	








	4. OPIS OSIĄGNIĘTYCH REZULTATÓW I LICZBOWE OKREŚLENIE SKALI DZIAŁAŃ ZREALIZOWANYCH W RAMACH ZADANIA



	personel zaangażowany przy realizacji zadania
	liczba osób

	opiekun[footnoteRef:3] [3:  co najmniej 1 pracownik na 15 seniorów] 

	

	w tym: stażysta[footnoteRef:4] [4:  gdy liczba miejsc większa niż 15  a mniejsza niż 30] 

	

	fizjoterapeuta
	

	terapeuta zajęciowy
	

	instruktor terapii
	

	pielęgniarka
	

	ratownik medyczny
	

	inny specjalista (podać jaki?)
	

	wolontariusz[footnoteRef:5] [5:  w ramach programu wieloletniego Senior+ nie przewidziano wyceny i rozliczania wkładu wolontariatu zarówno ze środków dotacji, jak i wkładu własnego, jednak nie wyklucza to możliwości korzystania przez placówkę z pomocy wolontariuszy] 

	



	liczba seniorów objęta wsparciem w ramach zadania
	

	w tym osoby z orzeczeniem niepełnosprawności 
	



	RODZAJE USŁUG [footnoteRef:6] [6:  należy użyć tych samych miar, które zapisane były w ofercie realizacji zadania, w części II w pkt. 6
] 

	liczba seniorów objęta poszczególnymi rodzajami usług
	opis

	socjalne
	
	

	edukacyjne
	
	

	kulturalno-oświatowe
	
	

	sportowo-rekreacyjne
	
	

	aktywności ruchowej lub kinezyterapii
	
	

	aktywizujące społecznie (w tym: wolontariat międzypokoleniowy)
	
	

	terapia zajęciowa
	
	

	inne 
	
	



	5. MIESIĘCZNA FREKWENCJA W PLACÓWCE I CZAS PRACY PLACÓWKI 



Należy uzupełnić załącznik nr 2 i 4 do niniejszego sprawozdania.

	
Opis powinien zawierać informację o miesięcznej frekwencji w placówce (wg wypełnionego załącznika nr 2 do sprawozdania końcowego). W opisie należy uwzględnić informację nt. przyczyn niefunkcjonowania placówki w poszczególnych okresach sprawozdawczych  (np. soboty i niedziele, przerwa wakacyjna). W przypadku zachodzących w ciągu roku zmian czasu pracy placówki (wg wypełnionego załącznika nr 4 do sprawozdania końcowego), proszę podać krótkie uzasadnienie.




	


CZĘŚĆ III. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA WYDATKÓW



	1. ROZLICZENIE ZE WZGLĘDU NA RODZAJ KOSZTÓW (W PLN)



	Rodzaj kosztów
	całość zadania zgodnie z umową 
(PLN)
	całość zadania zgodnie z faktycznie poniesionymi wydatkami
(PLN)

	
	ogółem
	z dotacji
	z wkładu własnego
	ogółem
	z dotacji
	z wkładu własnego

	1
	2
	3 = 4 + 5
	4
	5
	6 = 7+ 8
	7
	8

	koszty funkcjonowania
	1) 
	
	
	
	
	
	

	
	2) 
	
	
	
	
	
	

	
	3) 
	
	
	
	
	
	

	
	4) 
	
	
	
	
	
	

	
	5) 
	
	
	
	
	
	

	
	6) 
	
	
	
	
	
	

	
	7) 
	
	
	
	
	
	

	
	8) 
	
	
	
	
	
	

	
	9) 
	
	
	
	
	
	

	
	10) 
	
	
	
	
	
	

	
	11) 
	
	
	
	
	
	

	
	12) 
	
	
	
	
	
	

	
	13) 
	
	
	
	
	
	

	
	14) 
	
	
	
	
	
	

	
	15) 
	
	
	
	
	
	

	Całkowity koszt zadania publicznego:
	
	
	
	
	
	



	kwota niewykorzystanej dotacji zwrócona na konto wojewody (PLN)

UWAGA: kwota niewykorzystanej dotacji powinna być zwrócona na konto wojewody śląskiego w ciągu 15 dni od daty zakończenia realizacji zadania publicznego
	

	data zwrotu dotacji:
(proszę dołączyć kopię potwierdzenia przelewu)
	




	2. 
ROZLICZENIE ZE WZGLĘDU NA ŹRÓDŁO FINANSOWANIA 



	ŹRÓDŁO FINANSOWANIA
	całość zadania 
zgodnie z umową 

	całość zadania 
zgodnie z faktycznie poniesionymi wydatkami

	
	PLN
	% [footnoteRef:7] [7:  Należy wskazać relację wartości z poszczególnych kwot (wiersze od 2.1 do 2.6) do kwoty kosztu całkowitego (wiersz 2.7)] 

	PLN
	% [footnoteRef:8] [8:  Należy wskazać relację wartości z poszczególnych kwot (wiersze od 2.1 do 2.6) do kwoty kosztu całkowitego (wiersz 2.7)] 


	1
	2
	3
	4
	5

	2.1
	wykorzystana kwota dotacji 
z budżetu państwa
	
	
	
	

	2.2
	wkład własny

(suma kwot z pkt. 2.3, 2.4, 2.5 i 2.6)
	
	
	
	

	2.3
	środki finansowe własne
	 
	
	 
	

	2.4
	wpłaty i opłaty adresatów zadania publicznego
	 
	
	 
	

	2.5
	środki finansowe z innych źródeł publicznych 
(w szczególności: dotacje z budżetu państwa lub budżetu samorządu terytorialnego, funduszy celowych, środki z funduszy strukturalnych)
	 
	
	 
	

	2.6
	pozostałe
	 
	
	 
	

	2.7
	całkowity koszt zadania publicznego
 (suma kwot z pkt. 2.1 i 2.2)
	
	100%
	
	100%



	Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie prawidłowości wykonania wydatków

	



	3. 

INFORMACJA O KWOCIE PRZYCHODÓW UZYSKANYCH PRZY REALIZACJI UMOWY I ODSETEK BANKOWYCH OD ŚRODKÓW Z DOTACJI ZGROMADZONYCH NA RACHUNKU BANKOWYM



	



	4. ZESTAWIENIE FAKTUR (RACHUNKÓW)



Należy uzupełnić załącznik nr 1 do niniejszego sprawozdania.

	Wyjaśnienia:
Zestawienie dotyczy wszystkich dokumentów księgowych związanych z realizacją zadania i powinno zawierać: numer faktury (rachunku), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. 

Każda faktura (rachunek) powinna zawierać sporządzony w sposób trwały opis zgodnie z umową. 
Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych. Oryginały faktur należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostępniać na żądanie wojewody.

Do sprawozdania nie załącza się kopii faktur (rachunków). 


UWAGA:
W przypadku, gdy zlecono realizację zadania publicznego w trybie, o którym mowa w art. 16a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z późn. zm.), każda faktura (rachunek) powinna być opatrzona pieczęcią organizacji pozarządowej lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: 
z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.




	CZĘŚĆ IV:  DODATKOWE INFORMACJE


	




	
ZAŁĄCZNIKI



	1. Zestawienie faktur (rachunków)

	2. 

	3. 

	4. 

	5. 


Oświadczam(-y), że:
1) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;
2) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione;
3) środki dotacji oraz środki własne na realizację zadania publicznego zostały poniesione w okresie kwalifikowalności wydatków tj. od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.;
4) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z późn. zm.)[footnoteRef:9]; [9:  Stosuje się, o ile z umowy lub przepisów odrębnych wynika obowiązek stosowania ustawy] 

5) w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 r. poz. 1000, z późn. zm.).
	………………………….……………………
	
	
	………………………….……………………
	……………

	pieczęć z nazwą i adresem beneficjenta
	
	
	podpis i pieczęć 
osoby upoważnionej
do reprezentowania jednostki
samorządu terytorialnego
	data

	
	
	
	





[bookmark: _GoBack]

………………………….……………………
	……………

	
	
	
	skarbnik jednostki samorządu terytorialnego
	data





 




	POUCZENIE

	1. Sprawozdanie końcowe z wykonania zadania publicznego realizowanego w ramach programu wieloletniego „Senior+” na lata 2015-2020 Moduł II Zapewnienie funkcjonowania placówki „Senior+” (edycja 2019) należy przedłożyć w ciągu 30 dni od daty zakończenia realizacji zadania publicznego.  


	2. Sprawozdanie w wersji papierowej należy złożyć osobiście w Biurze Obsługi Klienta Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego (pokój 161, stanowisko 23 lub 24, ul. Jagiellońska 25, 40-032 Katowice) lub przesłać listem poleconym na adres Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego ul. Jagiellońska 25, 40-032 Katowice.
3. Ponadto sprawozdanie w wersji elektronicznej (edytowalnej) należy przesłać na adres e-mail: seniorplus@katowice.uw.gov.pl.

Termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo wpłynie do Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego.


	4. Wojewoda może żądać załączenia materiałów dokumentujących działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych, o ile z umowy lub przepisów odrębnych wynika obowiązek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.)).






	Poświadczenie złożenia sprawozdania[footnoteRef:10] [10:  wypełnia pracownik Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego] 


	

	…………………………………………

	(miejscowość, data, podpis)
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