MINISTERSTWO RODZINY, PRACY i POLITYKI SPOLECZNEJ
DEPARTAMENT POLITYKI RODZINNE]

ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, tel. +48 22 461 60 60, fax +48 22 461 60 61
gov.pl/rodzina; E-Mail: info@mrpips.gov.pl

Warszawa, dnia 8 lutego 2019 r.

DSR.V.840.41.2019.UK

Pan

Marek Zawora

Wydziat Rodziny i Polityki Spotecznej
Slaski Urzad Wojewodzki

zaworam@katowice.uw.gov.pl

W odpowiedzi na przestane zapytania nadestane w dniu 5 lutego 2019 r, oraz 6 lutego
2019 r., dotyczacych sprawozdania, o ktérym mowa w art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 — RKZ-4 uprzejmie odpowiadam.
5.02.2019
1. Ziobek nieprawidlowo wypetnit i przestal sprawozdanie. Czy moge i jak je odestacé?
Jezeli nie, to jakie czynnosci mam podjgc¢?
Odp. 1. Podmiot moze dokona¢ korekty sprawozdania poprzez ponowne zlozenie

sprawozdania RKZ-4 poprzez portal PIU Emp@tia. Gmina natomiast bezposrednio w Rejestrze

Ztobkéw, zakladka poczta Emp@tia, wezytuje przestana poprawiong wersje sprawozdania,
natomiast sprawozdanie btedne usuwa z Rejestru. Aby usung¢ bledne sprawozdanie nalezy
wejs¢ w zakladke ,,Sprawozdawczo$¢” wybra¢ sprawozdanie, a nastgpnie opcje ,,Usun”.
Nalezy zaakceptowa¢ komunikat: ,,Wpis do rejestru zostanie usuniety i nie bedzie mozna go
odzyska¢. Czy na pewno chcesz usung¢?”, co usunie wskazane sprawozdanie z Rejestru.
Ponadto, po weryfikacji sprawozdan przez gming, gmina moze wezwaé¢ podmiot do
uzupehienia/korekty informacji, poprzez opcj¢ ,,Odpowiedz w sprawie”. Aby odpowiedzie¢
w sprawie nalezy wejs¢ w zakladke poczta Emp@tia, wybra¢ sprawozdanie, ktore nas
interesuje, a nastepnie wybra¢ ,,Odpowiedz w sprawie”. Jednostka moze takg samg $ciezka

przestaé do gminy wyjaénienia /korekte, ktora wprowadzi gmina w Rejestrze Ztobkow.


mailto:zaworam@katowice.uw.gov.pl

2. W sprawozdaniu, ktore otrzymatam ze Ztobka dane, ktérych Zlobek nie wprowadza bo
generujq sie z sytemu sq co najmniej dziwne informacje. Czytam: Nazwa organu .....
pozycja 1: Urzqd Gminy Czeladz - czy nie powinno byc¢: Burmistrz Miasta Czeladz?

Odp. 2. Nazwa organu generuje si¢ prawidtowo.

3. Dane osoby reprezentujqcej podmiot prowadzqcy Zlobek .....:

Zgodnie z Ustawg w jst podmiotami tymi sq Burmistrzowie, Prezydenci itd.
Natomiast w tej czeSci wpisuje sie z systemu Dyrektor Zlobka? Kto tu w ostatecznosci ma
widnie¢. Dlaczego ma by¢ wprowadzony numer PESEL?

Odp. 3. Dane osoby reprezentujacej podmiot prowadzacy ztobek, lub klub dziecigcy,
lub zatrudniajacego dziennego opiekuna wypelnia si¢ w przypadku sktadania wnioskow RKZ
poprzez portal Emp@tia. Taka osoba moze by¢ dyrektor instytucji czy tez inna osoba
posiadajaca uprawnienia do zlozenia sprawozdania np. ksiggowa.

Za instytucje opieki prowadzone przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz
instytucje publiczne sprawozdanie RKZ-4 moze by¢ réwniez ztozone, poprzez portal Emp@tia,

przez Dyrektora instytucji, co jest ustalane bezposrednio w danej gminie.

4.Czy jezeli Ztobek nie zakreslit wszystkich rubryk a powinien, czy moze to zrobi¢ gmina?
Odp. 4. W przypadku braku informacji dotyczacych RKZ-4 nalezy postgpowac zgodnie
z odp. 1.
W przypadku braku informacji o danych podmiotu, lub innych danych wymaganych
w Rejestrze Ztobkow, jesli gmina nie otrzymala wcze$niej danych do uzupetnienia od podmiotu
prowadzacego instytucje opieki nad dzieémi w wieku do lat 3, podmiot ten powinien jak
najszybciej uzupetni¢ je sktadajac wniosek RKZ-2. Jezeli gmina otrzymata wcze$niej te dane,

a nie wprowadzita ich, nalezy te dane wprowadzi¢ do RZ.

5. W rejestrze w pozycji "Wysokos¢ oplat za pobyt" Inne zZrodta finansowania .... wpisuje sie
kwoty bez optat rodzicow, natomiast w sprawozdaniu Srodki wszystkie - powstajq roznice? Czy
ta sytuacja jest prawidtowa?

Odp. 5. W Rejestrze Ztobkéow wskazuje sic dane dotyczace oplat za pobyt dzieci
w instytucjach, jak rowniez wskazuje si¢ Zrodla finansowania (instytucje publiczne

1 niepubliczne).



Pkt. 7 sprawozdania dotyczy wydatkow ponoszonych przez jednostki i _instytucje

publiczne. Dotyczy wylacznie wydatkéw na biezace funkcjonowanie (zwigzanych
z pobytem dzieci w instytucji i biezagcymi kosztami utrzymania instytucji), bez wydatkoéw
inwestycyjnych. Nie wykazuje si¢ w wydatkach otrzymanych dotacji ze Srodkéow
publicznych, oplat ponoszonych przez rodzicéw, wyzywienia o ile calkowity koszt ponosza
rodzice. Poza tym wydatki zwiazane z wyzywieniem sa w tym punkcie uwzgledniane.
Przyktad: W Zlobku jest 50 miejsc, caly czas sq w pelni obsadzone. Koszt
funkcjonowania jednego miejsca (lqcznie z wyzywieniem) wynosi miesiecznie 1000 zi. Gmina
otrzymywata w 2018 r. dofinansowanie w ramach Programu Maluch+ w wysokosci 150 zt
na kazde dziecko. Rodzice ponosili optaty w wysokosci 400 zt miesiecznie za pobyt dziecka
+ 50 z{ miesigcznie za wyzywienie. Zatem wydatki gminy miesigcznie na jedno dziecko wynosity
1000 zt — (150 zt + 400 zt + 50 zi) = 400 zi. W skali roku wydatki te wynosity
400 zt x 50 (dzieci) x 12 miesiecy = 240 000 zi.
Powyzszy przyktad jest uproszczony, nie uwzglednia takich sytuacji jak obnizone
optaty rodzicow w przypadku nieobecno$ci dziecka w ztobku itp., pokazuje jednakze zasade
wyliczania wydatkéw gminy zwigzanych z prowadzeniem instytucji opieki nad dzie¢mi

w wieku do lat 3.

6. Czy ztobek powinien w kazdym czasie wysta¢ mi wniosek o zmiang RKZ -2?

Odp. 6. Prosze¢ o sprecyzowanie pytania.

7. Traktowanie Zlobka i jego Filii jako dwa odrebne podmioty ( przypominam, ze to tak
naprawde ta sama instytucja tylko w dwoch odrebnych budynkach dla ktorej nie prowadzi sig
osobnej ksiegowosci, rachuby itd. powoduje, ze w sprawozdaniu dla kazdej z nich bedq inne
roczne wydatki. Czy tak moze byc¢?

Odp. 7. Sprawozdanie RKZ-4 wypehnia si¢ osobno, za kazdg instytucje opieki wpisang
do Rejestru Ztobkéw na dzien 31 grudnia 2018 r. W przypadku zespotéw wydatki ponoszone

przez jednostki i instytucje publiczne nalezy oszacowac i wykaza¢ osobno dla kazdej instytucji.

7. Jak mam wprowadzi¢ sprawozdanie ze Zlobka do Rejestru. Mam je ciggle w poczcie
z Emp@tii?
Odp. 8. Nalezy postepowac tak samo jak w przypadku obstugi innych wnioskow RKZ.

Nalezy wejs¢ w poczta Emp@tia, otworzy¢ dany wniosek, a nastgpnie wezytaé go do rejestru.



Opis jak obstugiwac poczte Emp@tia, znajduje si¢ w pkt. 6 instrukcji obstugi (prawy gorny rog
ekranu).

06.02.2019
1. Prosze o informacje jak wprowadzi¢ w sprawozdaniu RKZ -4 liczbe etatow.

Zlobek ztozyt sprawozdanie z wykazang liczbg etatu - po wezytaniu sprawozdania  pole jest

puste , probowatam przez edycje dopisac tq wartos¢ jednak po zapisaniu zmiany nie wczytujg
sig - pole liczba etatow jest nadal puste?
W instrukcji uzytkownika znalaztam w opisie zdjecie okienka z liczbg etatow i tam kolumna
rowniez jest pusta - jezeli jest to sytuacja poprawna prosze o takq informacje.

Odp. 1. Sprawa zostata zgloszona do Departamentu Informatyki. Na chwilg obecng
czekamy na rozwigzanie problemu, o czym bedziemy informowac za posrednictwem Urzedow

Wojewodzkich.

Magdalena Kolega )
Naczelnik Wydziatu Karty Duzej Rodziny oraz Ztobkoéw
Departament Polityki Rodzinne;j

/-podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu/

’ PoLsKA
STULEGIE ODZYSKANIA
e NIEPODLEGEOSCI



MINISTERSTWO RODZINY, PRACY i POLITYKI SPOLECZNEJ
DEPARTAMENT POLITYKI RODZINNE]

ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, tel. +48 22 461 60 60, fax +48 22 461 60 61
gov.pl/rodzina; E-Mail: info@mrpips.gov.pl

Warszawa, dnia 11 stycznia 2019 r.

DSR.V.840.9.2019.UK

Pan

Marek Zawora

Wydziat Rodziny i Polityki Spotecznej
Slaski Urzad Wojewodzki

zaworam@katowice.uw.gov.pl

W odpowiedzi na zapytanie z dnia 11 stycznia 2019 roku, uprzejmie informuje jak nizej:

A. CZESC 11 - DANE SPRAWOZDANIA — PUNKT 6

1. Gmina otrzymala dotacj¢ z budzetu panstwa w ramach programu ,,Maluch plus” 2018 na
utworzenie 20 miejsc oraz na funkcjonowanie miejsc (9 utworzonych wczesniej 1 20
nowoutworzonych). Dotacja na utworzenie miejsc obejmowata srodki zar6wno na wydatki
inwestycyjne (przebudowa pomieszczenia, utworzenie ogrodu sensorycznego), jak 1 na
wydatki biezace (zakup wyposazenia: t6zeczek, stolikow, krzesetek, poscieli , itp.). Zgodnie
z opisem zamieszczonym pod pkt. 6 nalezy wykaza¢ wylacznie dofinansowanie do biezacego
funkcjonowania, bez wydatkow inwestycyjnych.

Nasze pytanie:  Czy kwote otrzymanej dotacji nalezy pomniejszy¢ tylko o wydatki
inwestycyjne, czy o calo$¢ srodkéw pozyskanych na utworzenie miejsc?

ODP: TAK, kwote otrzymanej dotacji pomniejszy¢é o dofinansowanie na wydatki
inwestycyjne.

Zgodnie z objasnieniem do pytania 6 — dotyczy wylgcznie dofinansowania do bieigcego
Sfunkcjonowania (zwigzanych z pobytem dzieci w instytucji i bieZgcymi kosztami utrzymania
instytucji), bez wydatkow inwestycyjnych — nalezy wykaza¢ wysokos¢ otrzymanych dotacji
przeznaczonych tylko na biezace funkcjonowanie.

2. Zlobek jest samorzadowa jednostka budzetowa, utrzymywang gtéwnie z budzetu gminy.

Nasze pytanie: Czy S$rodki na wydatki otrzymywane z gminy w ramach planu
finansowego jednostki nalezy wykaza¢ jako dotacj¢ z budzetu gminy?

ODP: NIE, srodki otrzymywane w ramach planu finansowego nie sg dotacja.


mailto:zaworam@katowice.uw.gov.pl

3. W réznych zrédlach ukazuja si¢ odmienne interpretacje ,ilosci dzieci objetych
dofinansowaniem”. Pojawiajg si¢ sformutowania: dzieci zapisane, miejsca obsadzone, dzieci
uczeszczajace, wpisane na liste obecnosci. Zlobek otrzymuje $rodki na finansowanie
dziatalnosci, bez wzgledu na absencje dzieci.

Nasze pytanie: Czy liczbe dzieci objetych dofinansowaniem traktowac jako liczbe dzieci
zapisanych do instytucji, bez pomniejszenia o nieobecno$ci czy tez jako liczbe dzieci
faktycznie obecnych w danym dniu w ztobku?

ODP: Prosze¢ uwzglednia¢ liczbe dzieci zapisanych do zlobka.
B. CZESC 11 - DANE SPRAWOZDANIA — PUNKT 7

1. 1. W 2018 roku Ztobek otrzymat $rodki na finansowanie dzialalnosci (na dzien
31.12.2018 roku — 112 miejsc opieki), bezposrednio z budzetu gminy oraz posrednio z budzetu
panstwa — z programu Maluch. W zwigzku z tworzeniem miejsc w ramach programu ,,Maluch
plus” 2018, gmina poniosta wydatki na wkiad wtasny, zarowno biezace, jak i inwestycyjne.

Nasze pytania: Czy wysokos$¢ roczna wydatkow na biezace funkcjonowanie powinna
obejmowaé cato$¢ otrzymanych $rodkéw — z budzetu gminy i z budzetu panstwa
(za posrednictwem gminy) — pomniejszone o wydatki inwestycyjne? Czy nalezy wydatki
jednostki (bez inwestycji) pomniejszy¢ o wydatki biezgce 1 inwestycyjne na utworzenie miejsc,
sfinansowane zaré6wno z budzetu panstwa jak i wktadem wtasnym? Czy liczbg dzieci objetych
opieka traktowac¢ jako liczbe dzieci zapisanych do Zlobka, czy liczbe faktycznie obecnych
w danym dniu?

ODP: W pytaniu 7 nalezy wykaza¢ wszystkie wydatki (na biezace funkcjonowanie) ponoszone
przez jednostki 1 instytucje publiczne, niezaleznie od zrodta finansowania, zgodnie z opisem -
dotyczy wylgcznie dofinansowania do bieigcego funkcjonowania (zwigzanych z pobytem
dzieci w instytucji i biezgcymi kosztami utrzymania instytucji), bez wydatkow inwestycyjnych.
Nalezy uwzgledniaé liczbe dzieci zapisanych do instytucji.

Magdalena Kolega
Naczelnik Wydzialu Karty Duzej Rodziny oraz Ztobkéw
Departament Polityki Rodzinne;j

/-podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu/



MINISTERSTWO RODZINY, PRACY i POLITYKI SPOLECZNEJ
DEPARTAMENT POLITYKI RODZINNE]

ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, tel. +48 22 461 60 60, fax +48 22 461 60 61
gov.pl/rodzina; E-Mail: info@mrpips.gov.pl

Warszawa, dnia 11 stycznia 2019 r.

DSR.V.840.10.2019.UK

Pan

Marek Zawora

Wydziat Rodziny i Polityki Spotecznej
Slaski Urzad Wojewodzki
zaworam@katowice.uw.gov.pl

W odpowiedzi na zapytanie z dnia 11 stycznia 2019 roku, uprzejmie informuje,
iz w punkcie 7 (czg$¢ 1) sprawozdania, o ktorym mowa w art. 64 ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, nalezy wykaza¢ wszystkie wydatki ponoszone

przez instytucje opieki niezaleznie od zrodta dotacji.

Magdalena Kolega )
Naczelnik Wydziatu Karty Duzej Rodziny oraz Ztobkow
Departament Polityki Rodzinne;j

/-podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu/


mailto:zaworam@katowice.uw.gov.pl

MINISTERSTWO RODZINY, PRACY i POLITYKI SPOLECZNEJ
DEPARTAMENT POLITYKI RODZINNE]

ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, tel. +48 22 461 60 60, fax +48 22 461 60 61
gov.pl/rodzina; E-Mail: info@mrpips.gov.pl

Warszawa, dnia 16 stycznia 2019 r.

DSR.V.840.10.2019.UK

Pan

Marek Zawora

Wydziat Rodziny 1 Polityki Spoteczne;j
Slaski Urzad Wojewodzki

zaworam@katowice.uw.gov.pl

W odpowiedzi na zapytanie z dnia 15 stycznia 2019 roku, uprzejmie informuje,
iz w przypadku jednostki prowadzacej wigcej niz jedng instytucj¢ opieki nad dzie¢mi w wieku
do lat 3, podmiot sktada sprawozdanie na formularzu RKZ-4, za kazda prowadzong instytucje
0sobno.

W zwiazku z powyzszym nalezy oszacowac roczne wydatki czy otrzymane dotacje
odpowiednio dla kazdej instytucji oraz wykazac liczbe oséb pracujacych w danej placowce.

Nalezy pamigtac, ze w przypadku zlobkow i klubéw dzieciecych zarowno liczba oséb
zatrudnionych, jak 1 etatow dotyczy calego personelu ztobka/klubu dziecigcego — natomiast
liczbe opiekundéw 1 pielggniarek/potoznych podaje si¢ osobno. Jezeli instytucja nalezy do
zespolu 1 zespot ten ma jednego dyrektora, kazdy ze ztobkow/klubow dziecigcych powinien
wykaza¢ go jako jedng osobe oraz odpowiednig czes¢ etatu (np. jesli jest jeden dyrektor na
zespot 10 ztobkow, to kazdy z nich wlicza go do liczby oséb oraz dodaje 1/10 etatu do ogolne;j

liczby etatéw).

Magdalena Kolega
Naczelnik Wydzialu Karty Duzej Rodziny oraz Ztobkéw
Departament Polityki Rodzinne;j

/-podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu/
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MINISTERSTWO RODZINY, PRACY i POLITYKI SPOLECZNEJ
DEPARTAMENT POLITYKI RODZINNE]

ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, tel. +48 22 461 60 60, fax +48 22 461 60 61
gov.pl/rodzina; E-Mail: info@mrpips.gov.pl

Warszawa, dnia 22 stycznia 2019 r.

DSR.V.840.14.2019.UK

Pan

Marek Zawora

Wydziat Rodziny 1 Polityki Spoteczne;j
Slaski Urzad Wojewodzki

zaworam@katowice.uw.gov.pl

W odpowiedzi na zapytanie z dnia 21 stycznia 2019 roku, uprzejmie informuje, iz
w pkt. 6 czesci Il sprawozdania, o ktorym mowa w art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 — RKZ-4, nalezy wykaza¢ wysoko$¢ otrzymanych dotacji
ze $rodkéw publicznych (dotyczy wylacznie dofinansowania do biezacego funkcjonowania,
bez wydatkéw inwestycyjnych), pomniejszong o kwote ewentualnego zwrotu
niewykorzystanych §rodkow.

W przypadku braku pelnej informacji, zwigzanej z terminem rozliczenia, o kwocie
zwrotu niewykorzystanej dotacji, nalezy poda¢ kwote otrzymanych dotacji znang na ostatni

dzien okresu sprawozdawczego, tj. 31 grudnia 2018r.

Magdalena Kolega )
Naczelnik Wydzialu Karty Duzej Rodziny oraz Ztobkow
Departament Polityki Rodzinne;j

/-podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu/
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MINISTERSTWO RODZINY, PRACY i POLITYKI SPOLECZNEJ
DEPARTAMENT POLITYKI RODZINNE]

ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, tel. +48 22 461 60 60, fax +48 22 461 60 61
gov.pl/rodzina; E-Mail: info@mrpips.gov.pl

Warszawa, dnia 25 stycznia 2019 r.

DSR.V.840.18.2019.UK

Pan

Marek Zawora

Wydzial Rodziny i Polityki Spolecznej
Slaski Urzad Wojewodzki
zaworam@katowice.uw.gov.pl

W odpowiedzi na zapytanie z dnia 23 stycznia 2019 roku, uprzejmie informuje,
iz formularz do sprawozdania, o ktérym mowa w art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 — RKZ-4, sktadaja wszystkie podmioty, ktére na dzien 31 grudnia
2018 roku sa wpisane do Rejestru Ztobkow.

Za kazda instytucje opieki, zZlobek, klub dziecigcy, czy tez za dziennego opiekuna
nalezy wypelnié¢ oddzielnie jedno sprawozdanie.

W przypadku gdy dzienny opiekun zostal wykreslony z Rejestru Ztobkéw w ciaggu roku

wydatki poniesione przez jednostki i instytucje publiczne, wysoko$¢ otrzymanvych dotacji ze

srodkédw publicznych oraz rzeczywistg liczbe dzieci, nalezy wykaza¢ przy dziennym opiekunie,

ktory zostal wpisany na miejsce wykreslonego wczesniej dziennego opiekuna, stosujac si¢ do
sposobu obliczen okre§lonych w formularzu RKZ-4.

Rzeczywistg liczbe dzieci oblicza si¢ dzielagc sume dzieci objetych opieka instytucji
opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 prowadzonej przez jednostk¢ lub instytucje publiczng
w poszczegdlnych dniach/miesigcach okresu sprawozdawczego przez liczbg dni/miesigcy tego
okresu. Nie uwzglednia si¢ w obliczeniu okresow objetych obowigzkiem sprawozdawczym,

w ktorych instytucja nie funkcjonowata, np. w czasie przerwy wakacyjne;j.

Magdalena Kolega )
Naczelnik Wydzialu Karty Duzej Rodziny oraz Ztobkow
Departament Polityki Rodzinne;j

/-podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu


mailto:zaworam@katowice.uw.gov.pl

MINISTERSTWO RODZINY, PRACY i POLITYKI SPOLECZNEJ
DEPARTAMENT POLITYKI RODZINNE]

ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, tel. +48 22 461 60 60, fax +48 22 461 60 61
gov.pl/rodzina; E-Mail: info@mrpips.gov.pl

Warszawa, dnia 11 lutego 2019 r.

DSR.V.840.44.2019.UK
Pan

Marek Zawora
Wydziat Rodziny i Polityki Spotecznej
Slaski Urzad Wojewodzki

zaworam@katowice.uw.gov.pl

W odpowiedzi na przestane zapytanie w dniu 8 lutego 2019 r, dotyczace sprawozdania,
o ktorym mowa w art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3
— RKZ-4, uprzejmie prosze o wskazanie w jakich pozycjach sprawozdania po wczytaniu pliku
xml do CAS pojawiaja bledy 1 przestanie tych informacji do Departamentu Informatyki
(sekretariat.di@mrpips.gov.pl).

Problemy ze sprawozdawczoscia w RZ, takie jak: nie wczytywanie liczby etatow ze
sprawozdan, nie zapisywanie w systemie liczby etatow, zostaty zgloszone do Departamentu
Informatyki. Po usunigciu tych bteddéw i otrzymaniu wytycznych od DI, bedziemy informowacé
gminy przez Urzedy Wojewddzkie w powyzszej sprawie.

Ponadto przypominam, ze sprawozdania, w ktorych w pozycji ,,sprawozdanie za rok”
jest wpisany rok 2019 nie zapisza sic w pliku .xml generowanym z Rejestru Ztobkow,
a nastgpnie dane z tych sprawozdan nie wczytaja si¢ do aplikacji CAS. Prawidtowy rok
sprawozdawczy to rok 2018.

Jednoczesnie informuje, iz jest mozliwos¢ edycji sprawozdania RKZ-4 bezposrednio
w aplikacji CAS oraz dokonanie i zapisanie zmian. Wprowadzone dane musza by¢ zgodne

z danymi zebranymi na sprawozdaniach RKZ-4 w Rejestrze Ztobkow.

Magdalena Kolega
Naczelnik Wydziatu Karty Duzej Rodziny oraz Ztobkéw
Departament Polityki Rodzinne;j

/~-podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu/


mailto:zaworam@katowice.uw.gov.pl

I. Sprawozdawczo$¢ RKZ-4
1) W jaki sposob wypelnia si¢ sprawozdanie w przypadku instytucji opieki nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 prowadzonych przez gmine¢?

Gmina uzupelnia sprawozdanie w zakresie prowadzonych przez nig instytucji,
instytucji bedacych w zespole, bezposrednio w Rejestrze Zlobkéow (w zakladce
»prawozdawcezos¢”, klikajac w przycisk ,,Dodaj”). Dane z poszczegdlnych instytucji
gminnych zdobywa w wybrany przez siebie sposéb (np. poprzez przekazanie wymaganych
informacji przez dyrektorow zlobkéw Ilub klubow dziecigcych, dziennych opiekunow,
ksiegowych zespotu ztobkow lub klubéw dziecigcych, dane moga by¢ przekazane przez PIU

Emp@tia lub dowolnym innym — wybranym w danej gminie — sposobem).

2) Co nalezy zrobi¢ w przypadku, gdy podmiot prowadzacy (inny niz gmina) zglasza
problem ze zlozeniem sprawozdania przez PIU Emp@tia?

Ztozenie sprawozdania— RKZ-4, w PIU Emp@tia przez jednostki niepubliczne jest

mozliwe wytacznie wtedy, gdy w Rejestrze Zlobkow sa wypelnione wszystkie dane podmiotu.

Uzytkownik na etapie sktadania sprawozdania nie moze uzupetic¢ ich samodzielnie, poniewaz
dane beda zaciagane bezposrednio z Rejestru Ztobkow i zablokowane do edycji. Dlatego tez
brak wypelnienia danych podmiotu, takich jak rodzaj podmiotu prowadzacego, spowoduje brak
mozliwo$ci przekazania sprawozdania.

Nalezy pamieta¢ takze o wypekieniu takich pol jak: adres e-mail, numer telefonu,
numer indeksu i nazwa rejestru — w przypadku osoby prawnej lub jednostki nieposiadajace;
osobowosci prawnej. Nr indeksu 1 nazwa rejestru powinna by¢ wypelniona danymi z KRS
w przypadku oséb prawnych lub danymi z innego rejestru publicznego w przypadku jednostek
nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. REGON).

Zdarzaja si¢ rowniez, ze w zwiazku z aktualizacja stownikow TETYT konieczne bedzie
ponowne wprowadzenie przez uzytkownika Rejestru Ztobkéw adresu podmiotu. Nie wigze sie
to ze zmiang adresu, ktoérg podmiot zglasza poprzez formularz RKZ-2, lecz np. takiej sytuacji,
w ktorej dotychczasowa ulica M. Konopnickiej po aktualizacji stownikéw TERYT widnieje

jako ulica Marii Konopnickie;.

3) Jak prawidlowo wypelni¢ Pkt. 4 - Zatrudnienie na ostatni dzien okresu

sprawozdawczego (nie dotyczy dziennych opiekunow)?



- Nalezy wskaza¢ liczbe osob realizujagcych ustawe oraz liczbe etatow, przy czym np. jezeli
dwie osoby sa zatrudnione na 0,5 etatu, kazda na stanowisku pielegniarki, to w ilosci os6b
bedzie wykazana liczba 2, a w ilosci etatow liczba 1.

- Nalezy wykaza¢ rowniez osoby zatrudnione na zastepstwo.

- Nie wykazuje si¢ osob bedacych na urlopach macierzynskich czy wychowawczych.

- Jesli wlasciciel instytucji jednoczes$nie pracuje w placowce, jako dyrektor, opiekun, itd. nalezy
rowniez ja uja¢ w liczbie osob jako jedna osoba (mimo ze nie posiada umowy o pracg) oraz
odpowiednio dzielac czgs¢ etatu w stosunku co do pelnionych stanowisk.

- W przypadku ztobkow 1 klubéw dziecigcych zaréwno liczba 0so6b zatrudnionych, jak i etatow
dotyczy calego personelu ztobka/klubu dziecigcego — natomiast liczbe opiekunow
1 pielggniarek/potoznych podaje si¢ osobno.

- Jezeli instytucja nalezy do zespotlu izespot ten ma jednego dyrektora, kazdy ze
ztobkéw/klubow dziecigcych powinien wykaza¢ go jako jedng osobg oraz odpowiednig czgs¢
etatu (np. jesli jest jeden dyrektor na zespot 10 ztobkéw, to kazdy z nich wlicza go do liczby
0sOb oraz dodaje 1/10 etatu do ogodlnej liczby etatow). Dotyczy to takze innych czlonkow
personelu, np. ksiegowej, personelu sprzatajacego lub zatrudnionego w kuchni, jesli personel

ten obstuguje kilka instytucji w zespole.

3) Jak prawidlowo wypelni¢ Pkt. 6. - Wysokos¢ otrzymanych dotacji ze Srodkow
publicznych?

Instytucja opieki otrzymujaca dotacje wykazuje wszystkie wykorzystane dotacje
otrzymane ze srodkéw publicznych ogotem (w podziale na zrédto dotacji) niezaleznie od tego
czy pochodza (w przypadku pochodzacych z budzetu gminy) z gminy ,,x”, gdzie jest
prowadzona instytucja opieki czy tez z innej gminy ,,y”’ na dzieci z gminy ,,y” uczeszczajace
do instytucji w gminie ,,x”. Jednostka otrzymujaca dotacje z gminy ,,x” oraz z gminy ,,y”,
wypetnia jedno sprawozdanie RKZ-4 wykazujac otrzymang dotacje ogdtem z gminy ,,x” oraz
»y . Przy czym, jezeli gmina otrzymuje $rodki od innej gminy w ramach porozumienia z t3
gming (np. w sytuacji, gdy w gminie ,,x” jest ztobek publiczny, a gmina ,,y” przekazuje gminie
X" $rodki w celu obnizenia optat ponoszonych przez rodzicéw z gminy ,,y”, jesli ich dziecko
jest objete opieka tego zlobka), sktadajac sprawozdanie gmina ,,x” wykazuje te $rodki jako
dotacje z budzetu gminy ,,y”’, a wydatki na dzieci z gminy ,,x”” wykazuje w pkt.7 sprawozdania..

Plan budzetowo-finansowy gminy nie jest dotacja. Wydatki ponoszone przez

jednostki i instytucje publiczne, wykazujemy w pkt. 7 sprawozdania.



W pkt. 6 wykazujemy wylacznie dofinansowanie do biezacego funkcjonowania
(zwigzanych z pobytem dzieci w instytucji i biezacymi kosztami utrzymania instytucji), bez
wydatkow inwestycyjnych.

Rzeczywistg liczbe dzieci objeta dofinansowaniem oblicza si¢ dzielagc sume dzieci
objetych dofinansowaniem (wedtug dzieci zapisanych do instytucji/podpisanych umow)
w poszczegdlnych dniach/miesigcach okresu sprawozdawczego przez liczbg dni/miesigcy tego
okresu.

Przyktad: w styczniu objetych dofinansowaniem byto 10 dzieci, w lutym 15, w marcu
20, a w okresie kwiecien-grudzien — 25 dzieci. Rzeczywistq liczbe dzieci oblicza sie
nastepujgco:  (10+15+20+25+25+25+25+25+25+25+25+25)/12=21,667, czyli  po
zaokrggleniu 22.

Nie uwzglednia si¢ w obliczeniu okresow objetych obowigzkiem sprawozdawczym, w ktorych
instytucja nie funkcjonowata, np. w czasie przerwy wakacyjnej, a takze okreséw, w ktorych

dofinansowanie nie byto udzielane.

4) Jak prawidlowo wypehié Pkt. 7 - Wydatki ponoszone przez jednostki i instytucje
publiczne?

Pkt. 7 Wypehiamy tylko w przypadku, gdy w sekcji "Rodzaj podmiotu prowadzacego
ztobek, klub dzieciecy lub zatrudniajacego dziennego opiekuna" zaznaczono jedna z opcji:
gmina, powiat, marszalek wojewddztwa, instytucja publiczna.

W zwiazku z powyzszym, instytucje niepubliczne, skladajace sprawozdanie na
formularzy RKZ-4 poprzez portal Emp@tia nie majg mozliwosci wypetnienia tej pozycji, gdyz
dla tych podmiotéw sprawozdanie konczy si¢ na pkt. 6 sprawozdania.

Jezeli podmiot niepubliczny ma btednie wpisany w Rejestrze Ztobkéw rodzaj podmiotu
prowadzacego, np. ma wpisang gmine¢ jako podmiot prowadzacy, pkt. 7 sprawozdania bedzie
aktywny. Powoduje to, iz jednostka nie moze zapisa¢ 1 wysta¢ sprawozdania, gdyz system nie
przyjmie wartosci zerowej.

Nalezy zatem dokona¢ zmiany w pozycji rodzaj podmiotu prowadzacego. Jezeli gmina
nie otrzymata wczesniej danych do uzupetnienia od podmiotu prowadzacego instytucje opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat 3, podmiot ten powinien jak najszybciej uzupetic¢ je skladajac

wniosek RKZ-2.

5) Jakie wydatki uwzglednia si¢ w pkt. 7 sprawozdania?



Pkt. 7 Dotyczy wyltacznie wydatkow na biezace funkcjonowanie (zwigzanych
z pobytem dzieci w instytucji i biezacymi kosztami utrzymania instytucji), bez wydatkoéw
inwestycyjnych.

Rzeczywistg liczbe dzieci objeta dofinansowaniem oblicza si¢ dzielac sume dzieci
objetych dofinansowaniem (wedtug dzieci zapisanych do instytucji/podpisanych umow)
w poszczegdlnych dniach/miesigcach okresu sprawozdawczego przez liczbg dni/miesigcy tego
okresu. Nie uwzglednia si¢ w obliczeniu okresOw objetych obowigzkiem sprawozdawczym,

w ktorych instytucja nie funkcjonowata, np. w czasie przerwy wakacyjne;j.

UWAGA!

Nie wykazuje si¢ w wydatkach otrzymanych dotacji ze Srodkow publicznych, oplat
ponoszonych przez rodzicéw, wyzywienia o ile calkowity koszt ponosza rodzice. Poza tym
wydatki zwigzane z wyzywieniem sg w tym punkcie uwzgledniane.

Przyktad: W Zlobku jest 50 miejsc, caly czas sq w peini obsadzone. Koszt
funkcjonowania jednego miejsca (fgcznie z wyzywieniem) wynosi miesiecznie 1000 z{. Gmina
otrzymywata w 2018 r. dofinansowanie w ramach Programu Maluch+ w wysokosci 150 z{
na kazde dziecko. Rodzice ponosili optaty w wysokosci 400 zI miesigcznie za pobyt dziecka
+ 50 zt miesigcznie za wyzywienie. Zatem wydatki gminy miesigcznie na jedno dziecko wynosity
1000 zt — (150 zt + 400 zt + 50 zt) = 400 zt. W skali roku wydatki te wynosily
400 zt x 50 (dzieci) x 12 miesiecy = 240 000 zi.

Powyzszy przyktad jest uproszczony, nie uwzglednia takich sytuacji jak obnizone
optaty rodzicow w przypadku nieobecnosci dziecka w ztobku itp., pokazuje jednakze zasade
wyliczania wydatkéw gminy zwigzanych z prowadzeniem instytucji opieki nad dzie¢mi

w wieku do lat 3.

6) Jak uwzgledni¢ wydatki ponoszone przez gmin¢ zatrudniajacg dziennego
opiekuna, jesli w 2018 r. zmienila si¢ osoba zatrudniana przez gmin¢ na tym
stanowisku?

Sprawozdanie RKZ-4 sktadajag podmioty, ktére na dzien 31 grudnia 2018 roku
widnieja w Rejestrze Zlobkéw jako wpisane, osobno za kazda instytucje tj. ztobek, klub
dziecigcy czy dzienny opiekun.

W przypadku gdy dzienny opiekun zostal wykreslony z Rejestru Ztobkéw w ciggu roku

2018 wydatki poniesione przez jednostki i instytucje publiczne, wysoko§¢ otrzymanych dotacji




ze Srodkow publicznych oraz rzeczywista liczbe dzieci, nalezy wykazaé przy dziennym

opiekunie, ktory zostal wpisany na miejsce wykreslonego wczesniej dziennego opiekuna,
stosujac si¢ do sposobu obliczen okreslonych w formularzu RKZ-4.

Przyktad: Gmina zatrudniata od 1 stycznia do 30 czerwca 2018 r. dziennego opiekuna
— Paniq lksinskq, ale po rozwigzaniu umowy z tq osobg gmina zatrudnila na jej miejsce Panig
Igrekowskq. Sktadajgc sprawozdanie w zakresie swoich instytucji opieki nad dziecmi, gmina
sprawozdaje sie tylko w zakresie Pani Igrekowskiej — tylko ona bowiem byla zatrudniana przez
gmine 31 grudnia 2018 r., ale podajgc wysokos¢ wydatkow poniesionych przez gmine na
dziennego opiekuna gmina uwzglednia takze wydatki ponoszone od stycznia do czerwca oraz

rzeczywistq liczbe dzieci z tego okresu.

7) W jaki sposob instytucja niepubliczna moze zlozy¢ korekte sprawozdania
RKZ-4?
Podmiot moze dokona¢ korekty sprawozdania poprzez ponowne zlozenie

sprawozdania RKZ-4 poprzez portal PIU Emp@tia. Gmina natomiast bezposrednio w Rejestrze

Ztobkow, zakladka poczta Emp@tia, wezytuje przestang poprawiong wersje sprawozdania,
natomiast sprawozdanie bledne usuwa z Rejestru. Aby usung¢ bledne sprawozdanie nalezy
wejs¢ w zakladke ,,Sprawozdawczos$¢” wybra¢ sprawozdanie, a nastepnie opcje ,,Usun’.
Nalezy zaakceptowa¢ komunikat: ,,Wpis do rejestru zostanie usunigty i nie bedzie mozna go
odzyska¢. Czy na pewno chcesz usunac?”, co usunie wskazane sprawozdanie z Rejestru.
Ponadto, po weryfikacji sprawozdan przez gming, gmina moze wezwaé¢ podmiot do
uzupehnienia/korekty informacji, poprzez opcje ,,Odpowiedz w sprawie”. Aby odpowiedziec¢
w sprawie nalezy wejs¢ w zaktadke poczta Emp@tia, wybra¢ sprawozdanie, ktére nas
interesuje, a nastgpnie wybra¢ ,,odpowiedz w sprawie. Jednostka moze taka sama Sciezka

przesta¢ do gminy wyjasnienia /korekte, ktora wprowadzi gmina w Rejestrze Ztobkow.

8) Jak wypelni¢ sprawozdanie w przypadku, gdy instytucja funkcjonowala
31 grudnia 2018 r., ale w styczniu 2019 r. zostala wykreslona i podmiot w zwiazku

z tym nie moze zlozy¢ sprawozdania przez PIU Emp@tia?
Gmina na podstawie posiadanych przez siebie informacji (danych z Rejestru Ztobkow,
danych uzyskanych w wyniku czynno$ci nadzorczych, a takze danych wynikajacych
z rozliczenia dotacji z budzetu gminy) uwzglednia dane dotyczace tej instytucji wprowadzajac

je bezposrednio w Centralnej Aplikacji Statystyczne;.



Przyktad: 31 grudnia 2018 r. w gminie funkcjonowaty 3 ztobki — z czego kazdy miat 50
miejsc. W pierwszych dniach stycznia 2019 r. jeden z nich zostat wykreslony, w zwiqzku z czym
podmiot, ktory go prowadzil nie moze ztozy¢ sprawozdania przez PIU Emp@tia. Gmina
posiada jednak informacje umozliwiajgce uwzglednienie tego ztobka w sprawozdaniu w CAS —
poprzez edycje wczytanego sprawozdania dodaje liczbe miejsc z tego Zlobka,
w odpowiednich polach uwzglednia wysokos¢ optat, liczbe zapisanych dzieci, liczbe 0sob
zatrudnionych na stanowisku opiekuna i pielegniarki/poloznej, podaje dane dotyczqce
dofinansowania z budzetu gminy. Uzupetniajgc sprawozdanie w CAS gmina nie podaje danych,
ktorych nie mogta uzyska¢ w ramach nadzoru nad instytucjq, czy w ramach rozliczenia dotacji,
np. dotyczgcych dotacji z innych zrodet niz z budzetu gminy. Nalezy jednak wprowadzié
mozliwie jak najwiecej danych dotyczqcych wykreslonych w 2019 r. instytucyi.

9) Jak wypeki¢ sprawozdanie w przypadku gdy instytucja zostala wpisana do
Rejestru Zlobkow a nie rozpoczela dzialalnosci ?

Instytucje opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, ktore zostaly wpisane do Rejestru

Ztobkow np. z koficem roku 2018, a nie rozpoczely jeszcze swojej dziatalnosci, nie wypelniaja

sprawozdania na formularzu RKZ-4.

I1. Sprawozdanie ,,zerowe” dla gmin

Gminy, na ktérych terenie nie sa prowadzone Zadne instytucje opieki nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 réwniez sa zobowiazane do zlozenia sprawozdania na formularzu
RKZ-4. Gmina uzupehia sprawozdanie ,,zerowe” logujac si¢ bezposrednio do aplikacji CAS
a nastepnie sktada zerowe sprawozdanie na formularzu RKZ-4 do dnia 14 lutego 2019 roku.
Nalezy rowniez pamigtac, iz w przypadku zebranych informacji dotyczacych niezaspokojonego
zapotrzebowania tj. ilu dzieciom nie zapewniono miejsca w instytucji/u dziennego opiekuna

nalezy wypekni¢ pkt. 5 (niezaspokojone zapotrzebowanie) w czesci Il — Dane Sprawozdania.

ITI. Wygenerowanie sprawozdania zbiorczego, wczytanie do aplikacji CAS.
Do 14 lutego 2019 r. gmina ma obowiazek wygenerowa¢ sprawozdanie (przycisk:

,»Generuj sprawozdanie”) 1 wygenerowany plik .xml zaladowa¢ do Centralnej Aplikacji



Statystycznej (analogicznie jak w przypadku sprawozdan resortowych dotyczacych np.
$wiadczen rodzinnych).
Aby poprawnie wygenerowaé (wczyta¢ do aplikacji CAS) sprawozdanie zbiorcze

zawierajace wszystkie zlozone sprawozdania przez jednostki z terenu danej gminy (Rejestr

Ztobkéw, przycisk: ,,Generuj sprawozdanie”) w pozycji ,,Rok sprawozdania” nalezy wpisaé
prawidlowo rok sprawozdawczy, tj. rok 2018. W kolejnym kroku generowania sprawozdania
zbiorczego (zaktadka ,,Generuj sprawozdanie™), w parametrach sprawozdania pozycja ,,Rok”
nalezy rowniez wpisa¢ rok sprawozdawczy, tj. 2018. W innym przypadku CAS odrzuci
wczytanie pliku .xml do aplikacji.

Aby zaimportowa¢ plik .xml do aplikacji CAS nalezy go wczyta¢ postepujac
zgodnie z instrukcja zamieszczona w podreczniku uzytkownika zamieszczonego w CAS
(Podrecznik uzytkownika/Sprawozdania resortowe podobszaru: WRiSPZ, SR, SW, FA, OP-

3/obstuga sprawozdan/wczytanie sprawozdania http://cas.mpips.gov.pl/CAS-

pomoc/pomoc/index.html?wczytanie_sprawozdania_res_po.htm).

Sprawozdanie mozna wczyta¢ najwcze$niej na tydzien przed koncem okresu

sprawozdawczego, ktorego dotyczy to sprawozdanie.

IV. Najczestsze bledy w Rejestrze Zlobkéw

Rejestr ztobkow i klubow dzieciecych prowadzi, wojt, burmistrz lub prezydent miasta
wlasciwy ze wzgledu na miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dziecigcego. W gestii tych
organéw lezy kontrola poprawnoéci wprowadzanych danych do Rejestru Ztobkow.

Nalezy zatem na biezaco weryfikowaé, czy podmiot w Rejestrze Ztobkéw ma
uzupelnione wszystkie dane podmiotu (np. adres, adres email, nr rejestru — w przypadku osoby
prawnej, oraz rodzaj podmiotu prowadzacego.

Zlobki i kluby dzieciece

- blednie nadany lub nie nadany rodzaj podmiotu prowadzgcego (np. osoby fizyczne, podmioty
z nadanym nr PESEL wykazane jako gminy lub gminy wykazane jako osoby prawne lub
jednostki nieposiadajace osobowosci prawnej),

- status podmiotu ,wpisany” przy jednoczesnym wypelnionym polu ,data wykreslenia
z rejestru” (date wykreslenia mozna usungé, jezeli zostata wprowadzona omytkowo, wystarczy
w tym celu w trybie edycji zmieni¢ status na ,,wykreslony”, usung¢ date wykreslenia, a
nastepnie ponownie zmienic¢ status na ,,wpisany”),

- nie podany adres e-mail lub numer telefonu,


http://castest.mpips.gov.pl/CAS-pomoc/pomoc/sprawozdania_resortowe_pozostale_obszary.htm
http://castest.mpips.gov.pl/CAS-pomoc/pomoc/sprawozdania_resortowe_pozostale_obszary.htm
http://cas.mpips.gov.pl/CAS-pomoc/pomoc/index.html?wczytanie_sprawozdania_res_po.htm
http://cas.mpips.gov.pl/CAS-pomoc/pomoc/index.html?wczytanie_sprawozdania_res_po.htm

- liczba miejsc, liczba dzieci zapisanych wykazane wartosci ,,0” — weryfikacja.

dzienny opiekun

- blednie nadany lub nie nadany redzaj podmiotu prowadzgcego (np. osoby fizyczne, podmioty
z nadanych nr PESEL wykazane jako gminy),

- Sstatus opiekuna wpisany przy jednoczesnym wypetionym polu ,data wykreslenia
z rejestru”,

- Status opiekuna niewypehiony,

- status opiekuna ,,wykreslony” — brak daty wykreslenia

- nie podany adres e-mail,

- liczba dzieci wykazane wartosci ,,0” — weryfikacja.
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SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI
ZLOBKOW, KLUBOW DZIECIECYCH | DZIENNYCH OPIEKUNOW
ZAROK .........

Przedktadane sprawozdanie dotyczy informacji na ostatni dzien okresu sprawozdawczego, tj. 31.12 roku, ktérego sprawozdanie dotyczy, za wyjgtkiem
informacji o rzeczywistej liczbie dzieci w ciggu okresu sprawozdawczego, czy wysokos$ci otrzymanych dotacji ze srodkéw publicznych, a takze w przypadku

instytucji prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego albo instytucje publiczne — o wydatkach w ciggu roku.

Nazwa i adres organu prowadzacego rejestr:
01. Nazwa organu

03. Kod pocztowy 04. Miejscowos¢
05.Ulica
06. Numer budynku 07.Numerlokalu

01. Imig

03. Numer PESEL 04. Seria i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé (1)

05. Adres poczty elektronicznej — e-mail (2) 06. Numer telefonu (3)

(1) Wypehhij tylko w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL.
(2) Podanie adresu e-mail jest wymagane.
(3) Podanie numeru telefonu nie jest wymagane.

Nazwa lub imie i nazwisko podmiotu prowadzacego ztobek, klub dzieciecy lub zatrudniajacego dziennego opiekuna:

Siedziba lub adres podmiotu prowadzacego ztobek, klub dziecigcy lub zatrudniajacego dziennego opiekuna:
01. Gmina / Dzielnica

(1) Wypehij w przypadku, gdy adres jest inny niz polski.
(2) Podanie adresu e-mail i numeru telefonu jest wymagane.
(3) Podanie adresu strony internetowej nie jest wymagane.
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Rodzaj podmiotu prowadzacego ztobek, klub dziecigcy lub zatrudniajgcego dziennego opiekuna:

|:| gmina |:| powiat |:| marszatek wojewodztwa |:| instytucja publiczna

|:| osoba fizyczna |:| osoba prawna |:| jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawne;j

Numer NIP podmiotu prowadzacego ztobek, klub dziecigcy lub zatrudniajacego dziennego opiekuna: (1)

Numer REGON podmiotu prowadzacego ztobek, klub dzieciecy lub zatrudniajacego dziennego opiekuna: (1)

Numer PESEL podmiotu prowadzacego ztobek, klub dzieciecy lub zatrudniajacego dziennego opiekuna: (2)

Numer lub indeks podmiotu prowadzacego ztobek, klub dzieciecy lub zatrudniajacego dziennego opiekuna, identyfikujgcy ten podmiot we
witasciwym rejestrze publicznym, potwierdzajacy jego status: (3)

Nazwa rejestru:

1) Dotyczy podmiotu, ktéremu ten numer nadano.
2) Dotyczy podmiotu bedgcego osobg fizyczng.
3) Dotyczy podmiotu bedgcego osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawne;.
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SPRAWOZDANIE
Z DZIALALNOSCI INSTYTUCJI -1

CZESC | - DANE IDENTYFIKACYJNE INSTYTUCJI

1. Forma organizacyjna opieki: (Zaznacz wiasciwy kwadrat

)
|:| ztobek |:| klub dzieciecy |:| dzienny opiekun

2. Nazwa ztobka lub klubu dziecigcego, albo imie (imiona) i nazwisko opiekuna dziennego:

3. Adres lokalu, w ktérym jest prowadzony/a ztobek, klub dziecigecy lub opieka przez dziennego opiekuna:
01. Gmina / Dzielnica

02. Kod pocztowy 03. Miejscowosc

HEgEEE

04.Ulica
05. Numer budynku | 06.Numerlokalu
07. Adres poczty elektronicznej — e-mail (1) 8. Numer telefonu (1)

1) Dotyczy wytacznie ztobka lub klubu dziecigcego.
2) Podanie adresu strony internetowej nie jest wymagane.

CZESC Il - DANE SPRAWOZDANIA

-

. Instytucja z przedszkolami lub innymi formami wychowania przedszkolnego:

Czy instytucja miesci sie w jednym budynku z przedszkolami lub innymi formami wychowania |:| TAK |:| NIE
przedszkolnego?

2. Zespoty w rozumieniu art. 9 ustawy (nie dotyczy dziennych opiekunéw):

Czy instytucja wchodzi w sktad zespotu? (1) TAK |:| NIE

- liczba Ztobkéw w zespole:

- liczba klub6w dzieciecych w zespole: D:I]

(1) Jednostka samorzadu terytorialnego oraz instytucje publiczne prowadzace ztobki lub kluby dziecigce mogg dla celéw organizacyjnych potgczy¢ je w
zespoty, nie naruszajgc przy tym ich odrebnosci.

3. Wspélna obstuga ztobkow, klubéw dziecigcych i zespoléw, zorganizowana na zasadach okreslonych w art. 9a ustawy (nie dotyczy dziennych
opiekunoéw): (1)
Czy podmiot prowadzacy instytucje zorganizowat obstuge administracyjna, finansowg i
) o . . A X . TAK NIE
organizacyjng ztobkdéw, klubow dzieciecych lub ich zespotéw? (2)

Czy obstuga wykonywana jest przez jednostki wskazane w Prawie o$wiatowym? (2) |:| TAK |:| NIE

(1) Wypehi¢ tylko w przypadku, gdy sekcja "Rodzaj podmiotu prowadzacego ztobek, klub dzieciecy lub zatrudniajgcego dziennego opiekuna" zaznaczono
jedna z opcji: osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka nieposiadajgca osobowo$ci prawne;j.

(2) Osoby fizyczne i osoby prawne lub jednostki nieposiadajgce osobowos$ci prawnej mogg zorganizowa¢ wspolng obstuge administracyjna, finansowg i
organizacyjna.
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Zatrudnienie na ostatni dzien okresu sprawozdawczego (nie dotyczy dziennych opiekunéw):

Liczba osob: (1)

w tym:

na stanowisku opiekuna:

na stanowisku pielegniarki lub potoznej:

Wyijasnij dlaczego instytucja nie zatrudnia osoby na stanowisku pielegniarki lub potoznej:

(1) Wskaz liczbe osob realizujgcych ustawe oraz liczbe etatéw, przy czym, np. jezeli dwie osoby sg zatrudnione na 0,5 etatu, kazda na stanowisku
pielegniarki, to w ilosci os6b bedzie wykazana liczba 2, a w ilosci etatéw liczba 1.
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5. Niezaspokojone zapotrzebowanie: (1)

Ogolnie:

z tego zgtoszenie na podstawie:
list rezerwowych:

informacji uzyskanych z innych zrédet:

(1) Nalezy wskazaé, ilu dzieciom nie zapewniono miejsca w instytucji, gdyz wszystkie miejsca byly juz obsadzone. Informacje mogg pochodzi¢ z list
rezerwowych lub innych zrédet (np. ankiety przeprowadzonej wsréd rodzicéw). Dziecko moze by¢ identyfikowane na liscie niezaspokojonego
zapotrzebowania tylko jeden raz.

6. Wysokos¢ otrzymanych dotacji ze sSrodkéw publicznych w okresie sprawozdawczym , tj. od 1 stycznia do 31 grudnia roku, ktérego
sprawozdanie dotyczy: (1)

Czy instytucja otrzymata dotacje ze srodkéw publicznych? TAK NIE
Nalezy poda¢ wysokos¢ otrzymanej rocznej dotacji (w z): zt,
z tego:

z budzetu panstwa: zt,

rzeczywista liczba dzieci objeta dofinansowaniem:

z budzetu gminy: zt,

rzeczywista liczba dzieci objeta dofinansowaniem:

ze srodkéw UE: zt,

rzeczywista liczba dzieci objeta dofinansowaniem:

(1) Dotyczy wytgcznie dofinansowania do biezgcego funkcjonowania (zwigzanych z pobytem dzieci w instytucji i biezgcymi kosztami utrzymania instytuciji),
bez wydatkoéw inwestycyjnych. Rzeczywistg liczbe dzieci objetg dofinansowaniem oblicza sie dzielgc sume dzieci objetych dofinansowaniem w
poszczegdlnych dniach okresu sprawozdawczego przez liczbe dni tego okresu. Nie uwzglednia sie w obliczeniu okreséw objetych obowigzkiem
sprawozdawczym, w ktérych instytucja nie funkcjonowata, np. w czasie przerwy wakacyjnej, a takze okresoéw, w ktérych dofinansowanie nie byto udzielane.

7. Wydatki ponoszone przez jednostki i instytucje publiczne: (1)(2)

Nalezy poda¢ wysokosc¢ roczng wydatkow: zt,

Rzeczywista liczba dzieci:

(1) Wypetni¢ tylko w przypadku, gdy w sekcji "Rodzaj podmiotu prowadzacego ztobek, klub dziecigcy lub zatrudniajgcego dziennego opiekuna" zaznaczono
jedng z opcji: gmina, powiat, marszatek wojewddztwa, instytucja publiczna.

(2) Dotyczy wytgcznie wydatkéw na biezgce funkcjonowanie (zwigzanych z pobytem dzieci w instytucji i biezgcymi kosztami utrzymania instytucji), bez
wydatkéw inwestycyjnych. Rzeczywistg liczbe dzieci oblicza sie dzielgc sume dzieci objetych opiekg instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
prowadzonej przez jednostke lub instytucje publiczng w poszczegdinych dniach okresu sprawozdawczego przez liczbe dni tego okresu. Nie uwzglednia sie
w obliczeniu okreséw objetych obowigzkiem sprawozdawczym, w ktérych instytucja nie funkcjonowata, np. w czasie przerwy wakacyjne;j.
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CZESC Ill - OSWIADCZENIA | POUCZENIA
Do sprawozdania nalezy dotaczy¢:
- petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy uprawnienie do ztozenia sprawozdania w imieniu podmiotu zaktadajgcego ztobek lub

klub dzieciecy lub podmiotu zatrudniajgcego dziennego opiekuna, chyba Zze uprawnienie to wynika wprost z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego dostepnego publicznie rejestru lub ewidenciji.

Do sprawozdania dotgczam nastepujgce dokumenty:

1)

2)

3)

4)

Oswiadczam, ze jestem $wiadoma/$wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.
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Marek Zawora

Gtéwny specjalista.
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Jak wczytaé sprawozdanie (xml) z RZ co CAS.

0P-3 | SPRAWOZDANIA RESORTOWE

Zmien farmularz »

# Formularze
# UMP

Legenda:
Brak sprawozdan
Hisprzekazans sprawozdania
Preekazane niepopranwne spravwerdania

Przekazane poprawne sprawozdania

L3 ErdIone niepoprawme sprawozdania

Zatwierdzone poprawne sprawozdania

Marek Zawora

Gtéwny specjalista.

=2
@u

formularzs

@d - JQAdda . 5

Wybierz operage:

Wypetnienie spravwozdania

=t Wypeienie sprawozdania

Symbel Termin

RKZI-4-G 1010-02-14

Administrator Wojewddzki Systeméw Informatycznych
Wydziatu Rodziny i Polityki Spotecznej Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego

sips@slask.eu

Tel. 32 2077669

Wizytanie sprawozdan
Prezertaga sorawozdania (HTML)
Prezentada sorawozdania (Excel)
Prarentaga sprawozdania (POF)
Przekaranie sprawozdania

Podpis elektroniczny sprawozdania
Historiz zmian sprawozdaniz

Lista wykonanych regut sprawozdaniz
Miepoprawne reguly w sprawozdzniu

Podpowiedi

Uzyi w celu wykonania wybranej
operacji.

Spraword

ania RK74-Gra 20
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