Załącznik nr 2 do porozumienia nr ……/2014/BiP/JST
SPRAWOZDANIE KOŃCOWE
z wykonania zadania
.................................................................................

(tytuł zadania)

w okresie od ................ do .................

określonego w porozumieniu nr ..............zawartym w dniu ..............................................................                                                     

Data złożenia sprawozdania1) 

……………….......................
Część I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zakładane cele realizacji zadania zostały osiągnięte w wymiarze określonym w części II pkt 4 oferty. Jeśli nie, wskazać dlaczego.

	
	 


2. Opis wykonania zadania.2)
	Poszczególne działania w zakresie realizowanego zadania wraz z krótkim opisem wykonania zadania
	Terminy realizacji poszczególnych działań
	Beneficjent lub inny podmiot, który wykonywał działanie               w zakresie realizowanego zadania

	
	
	


3. Opis, w jaki sposób dofinansowanie z dotacji inwestycji związanych z realizacją zadania wpłynęło na jego wykonanie
	
	 


4. Opis osiągniętych rezultatów
	
	 


5. Liczbowe określenie skali działań zrealizowanych w ramach zadania3) 
	
	 


Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków

1. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł)

	Lp.
	Rodzaj kosztów 


	 Całość zadania zgodnie z ofertą (w zł)


	 Bieżący okres sprawozdawczy - za okres realizacji zadania (w zł)



	
	
	 koszt całkowity


	 z tego pokryty  z dotacji


	z tego pokryty z finansowych środków własnych

	 koszt całkowity


	 z tego  pokryty z dotacji


	z tego pokryty z finansowych środków własnych



	I
	Koszty merytoryczne

(z uwzględnieniem kosztów jednostkowych) poniesione przez …(nazwa beneficjenta):

1) ……..

2) ……..

	
	
	
	
	
	

	II
	Koszty obsługi  zadania, w tym koszty administracyjne 

(z uwzględnieniem kosztów jednostkowych) poniesione przez …(nazwa beneficjenta ): 
	
	
	
	
	
	

	
	1) ……..

2) ……..

	
	
	
	
	
	

	III
	Inne koszty, w tym koszty wyposażenia

i promocji

(z uwzględnieniem kosztów jednostkowych) poniesione przez …(nazwa beneficjenta ):

1) ……..

2) ……..

	
	
	
	
	
	

	IV
	Ogółem


	
	
	
	
	
	


2. Rozliczenie ze względu na źródło finansowania

	Źródło finansowania
	Całość zadania

(zgodnie z ofertą) 
	Bieżący okres

sprawozdawczy – za okres realizacji zadania

	
	zł
	%
	zł
	%

	Koszty pokryte z dotacji:


	
	
	
	

	Koszty pokryte

ze środków finansowych własnych:


	
	
	
	

	Ogółem: 
	
	100%
	
	100%




Uwagi, które  mogą mieć znaczenie przy ocenie prawidłowości wykonania wydatków:

..............................................................
..............................................................
3. Zestawienie faktur (rachunków)4) 

	Lp.


	Numer dokumentu

księgowego


	Numer

pozycji

kosztorysu

(zgodnie

z częścią II.1 – rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów)
	Data wystawienia dokumentu księgowego


	Nazwa

kosztu


	Kwota (zł)


	Z tego

ze środków

pochodzących

z dotacji (zł)


	Z tego ze  środków finansowych własnych (zł)


	Data zapłaty

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Część III. Dodatkowe informacje

..............................................................
..............................................................
..............................................................
Załączniki:5)
1. ............................................................

2. ............................................................

3. ............................................................

Oświadczam, że:

1) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;
2) zadanie zostało zrealizowane zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 poz. 907 ze zm.),

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione w terminie od 8 lipca 2014 r. do 31 grudnia 2014 r.;
4) w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,poz. 926, z późn. zm.). 

....................................................................      ....................................................................    

      (pieczęć i podpis podmiotu bezpośrednio

  (pieczęć i podpis osoby upoważnionej                                  

        
     realizującego zadanie6))

  
        do składania oświadczeń woli                                  

              







 w imieniu beneficjenta)

Poświadczenie złożenia sprawozdania1)
	
	 


Adnotacje urzędowe1) 

	
	 


______________

POUCZENIE

Sprawozdanie składa się osobiście w Biurze Obsługi Klienta lub przesyła przesyłką poleconą w przewidzianym w porozumieniu terminie na adres Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego w Katowicach, ul. Jagiellońska 25, 40-032 Katowice. 

1) Wypełnia wojewoda.

2) Opis powinien zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie, która była podstawą przygotowania porozumienia. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres w jakim zostały one zrealizowane, i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

3) Należy użyć tych samych miar, które zapisane były w ofercie realizacji zadania, w części II pkt 7.
4) Dotyczy wszystkich dokumentów księgowych związanych z realizacją zadania. Do sprawozdania nie załącza się faktur (rachunków) oraz potwierdzeń zapłaty za poniesione wydatki na realizację zadania, które należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz postanowieniami porozumienia i udostępniać na żądanie wojewody. Faktury (oryginały) powinny zawierać następujące informacje:
· sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym,

· sprawdzono pod względem merytorycznym, 

· zatwierdzono na sumę,

· zatwierdzono do wypłaty,

· umowa z wykonawcą została zawarta zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych (tryb, artykuł ustawy, nr umowy z wykonawcą, datę zawarcia umowy) (jeżeli dotyczy),
· nazwa wydatku zgodna z kosztorysem (pkt III.1. oferty),

· płatne ze środków budżetu państwa (podać w jakiej wysokości),

· płatne ze środków własnych (podać jakich i w jakiej wysokości). 

· porozumienie nr …………….. z dnia ………….. zawarte pomiędzy Skarbem Państwa - wojewodą śląskim a …………………. dla zadania realizowanego w ramach Rządowego programu „Bezpieczna i przyjazna szkoła”.

Powyższe dane powinny być potwierdzone datą oraz  podpisem z pieczątką imienną.
5)Wojewoda może żądać załączenia materiałów dokumentujących działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników zadania, publikacje wydane w ramach zadania, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych, itp.).

6) Wypełnić w przypadku, gdy zadanie jest realizowane przez podmiot wskazany w punkcie I.7. oferty konkursowej
