Wzór propozycji pieczątki służącej do opisu faktur oraz innych dokumentów 
o równoważnej wartości dowodowej, potwierdzających dokonanie wydatków kwalifikowalnych w  Programie Operacyjnym Współpracy Transgranicznej 
Republika Czeska - Rzeczpospolita Polska 2007 - 2013
Umowa/ Decyzja  nr ……. z dnia ….. (w przypadku wydatków ponoszonych po podpisaniu umowy) – zamieszczona na pierwszej stronie dokumentu
Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego             (oraz ze środków budżetu państwa*) w ramach Programu Operacyjnego Współpracy Transgranicznej Republika Czeska – Rzeczpospolita Polska 2007-2013
Typ wydatku/linia budżetowa**(nr, nazwa) ………………
Numer księgowy / ewidencyjny dokumentu ……………
Podstawa prawna zgodnie z Ustawą z 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. Z 2004r. Nr 19 poz. 177, z późn. zm.) *** art. …. ust ….. pkt …….
Kwota wydatku kwalifikowalnego ****…………
Zatwierdzono pod względem formalnym dn. …….. podpis ………….
Zatwierdzono pod względem rachunkowym dn. …………. podpis …………
Zatwierdzono pod względem merytorycznym dn. …………. podpis …………
* jeśli dotyczy
**Opis związku wydatku z projektem – należy zaznaczyć w opisie faktury, do którego typu wydatku/linii budżetowej przedstawionej w budżecie we wniosku aplikacyjnym (wniosku o dofinansowanie realizacji projektu) odnosi się wydatek opisany fakturą (np.: 01 koszty osobowe, 02 koszty ogólne, 05 inwestycje, 01.04 koszty podróży, itp.)
*** Należy podać zapis w ustawie, na podstawie którego projekt jest realizowany lub na podstawie którego do projektu (wydatku) nie stosuje się trybów ww. ustawy. W przypadku kosztów delegacji służbowych opis dotyczący zgodności z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych nie jest wymagany
**** Pozycja do rozważenia, istotna w przypadku, gdy wartość wydatku kwalifikowalnego nie wynika wprost z dokumentu 
Opisy (dopuszczalne w formie pieczęci) winny co do zasady znajdować z tyłu ( z wyjątkiem informacji dotyczącej umowy/decyzji o dofinansowaniu, umieszczonej na pierwszej stronie dokumentu) na ORYGINAŁACH wszystkich faktur i innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej, dotyczących realizowanego projektu, tj. m.in.:
· faktura;

· faktura korygująca;

· nota księgowa;

· rachunek do umowy o dzieło / zlecenie;

· druk delegacji ;

· listy płac;

· karty (tabele) amortyzacyjne;
· inne dokumenty o równoważnej wartości księgowej.

Ponadto w opisie faktury powinny znaleźć się zapisy obowiązujące w jednostce, wynikające z przepisów prawa, np. dekretacja.

Pozycje wyszczególnione w ww. wzorze pieczątki muszą znaleźć się na przedkładanym do refundacji dokumencie, jednak nie obowiązkowo w treści pieczątki, jeżeli wynika to z innych przepisów, np. pozycja Numer księgowy / ewidencyjny dokumentu.
