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Metodologia informowania o nieprawidłowościach 
w ramach funduszy strukturalnych

Państwa członkowskie Unii Europejskiej zgodnie z art. 38 ust. 1 Rozporządzenia Rady (WE) 
nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. ustanawiającego przepisy ogólne w sprawie funduszy strukturalnych, są odpowiedzialne w pierwszej kolejności za finansową kontrolę środków pochodzących z funduszy strukturalnych. Jednym z głównych celów kontroli finansowej jest wykrywanie oraz informowanie Komisji Europejskiej o nieprawidłowościach. 

Podstawa prawna

Podstawę prawną, w oparciu o którą odbywa się przekazywanie informacji 
o nieprawidłowościach w zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych stanowią następujące akty prawne Unii Europejskiej:

· Rozporządzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. ustanawiające przepisy ogólne w sprawie funduszy strukturalnych (art. 38 ust. 1 lit. e)
(Dz. U. UE. L 161, 26.06.1999 str. 1  z późniejszymi zmianami);

· Rozporządzenie Komisji (WE) nr 1681/94 z dnia 11 lipca 1994 r. dotyczące nieprawidłowości oraz odzyskiwania kwot wypłaconych nieprawidłowo w związku 
z finansowaniem polityki strukturalnej i organizacją systemu informacji w tej dziedzinie (Dz. U. UE. L 178, 12.07.1994 str. 43  z późniejszymi zmianami).
Przepisy Rozporządzenia Komisji (WE) nr 1681/94 zobowiązują Państwa Członkowskie do zgłoszenia Komisji Europejskiej (European Anti – Fraud Office OLAF) informacji na temat wykrytych nieprawidłowości w szczególnych przypadkach niezwłocznie lub w ciągu 
2 miesięcy po zakończeniu każdego kwartału. 

Organy odpowiedzialne

Zgodnie z treścią Programów Operacyjnych, Instytucja Płatnicza (Ministerstwo Finansów) jest zobowiązana do przekazywania informacji o nieprawidłowościach do Komisji Europejskiej. Na podstawie dokumentu Ministerstwa Finansów „Kontrola finansowa funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności” Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej jest organem odpowiedzialnym za informowanie Komisji Europejskiej (European Anti – Fraud Office OLAF) o wykrytych lub podejrzewanych nieprawidłowościach w przedsięwzięciach finansowanych z funduszy strukturalnych oraz Funduszu Spójności. Komórką, która wykonuje w tym zakresie zadania Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej jest Biuro Międzynarodowych Relacji Skarbowych w Ministerstwie Finansów (Biuro MS).

Na potrzeby systemu informowania o nieprawidłowościach w zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych pod pojęciem:

· instytucji/podmiotu odpowiedzialnego za informowanie należy rozumieć każdą instytucję, na którą nałożone zostały obowiązującymi przepisami lub postanowieniami umownymi, obowiązki związane z informowaniem o nieprawidłowościach;

· podmiotu odpowiedzialnego za wykrywanie nieprawidłowości należy rozumieć każdą instytucję biorącą udział w zarządzaniu, kontroli lub wdrażaniu funduszy strukturalnych, która w toku prowadzonych przez siebie czynności wykryje nieprawidłowość;

· instytucji/organu odpowiedzialnego za działania prowadzące do usunięcia nieprawidłowości należy rozumieć instytucję lub organ, który zgodnie z obowiązującymi przepisami lub postanowieniami umownymi jest do tego zobowiązany.
Biuro Międzynarodowych Relacji Skarbowych realizuje następujące zadania związane 
z informowaniem o nieprawidłowościach: 

· przekazuje Komisji Europejskiej kwartalne raporty o nieprawidłowościach, które są przygotowywane w oparciu o wyniki kontroli przesyłane przez Urzędy Kontroli Skarbowej oraz na podstawie raportów o nieprawidłowościach przesyłanych przez Instytucje Zarządzające Programami Operacyjnymi;

· informuje w uzasadnionych przypadkach opisanych w art. 4 Rozporządzenia 1681/94 Komisję Europejską o podejrzeniu wystąpienia nieprawidłowości, na podstawie informacji przesyłanych (w formie raportów bieżących) przez instytucje odpowiedzialne za informowanie;

· w przypadku otrzymania od Instytucji Zarządzającej Programem Operacyjnym informacji o planowanym zawieszeniu lub zaniechaniu procedury zmierzającej do odzyskiwania nieprawidłowo wykorzystanych kwot, Biuro MS kontaktuje się z Komisją Europejską w tej sprawie.

Instytucja Zarządzająca Programem Operacyjnym realizuje następujące zadania związane 
z informowaniem o nieprawidłowościach:

· przygotowuje raporty o nieprawidłowościach, zestawienia nieprawidłowości oraz noty o nieprawidłowości na podstawie informacji uzyskanych od podmiotów odpowiedzialnych za wykrywanie nieprawidłowości na poziomie Programu Operacyjnego (z wyjątkiem nieprawidłowości wykrytych przez Urzędy Kontroli Skarbowej), a następnie przesyła je do Biura Międzynarodowych Relacji Skarbowych oraz do wiadomości Departamentu Instytucji Płatniczej w Ministerstwie Finansów; 

· jest zobowiązana do stworzenia odpowiednich procedur określających sposób przekazywania danych przez instytucje odpowiedzialne za informowanie 
o nieprawidłowościach. 

Instytucje odpowiedzialne za informowanie o nieprawidłowościach realizują następujące zadania związane z informowaniem o nieprawidłowościach:

· przygotowują raporty o nieprawidłowościach oraz zestawienia nieprawidłowości, które są przesyłane do odpowiedniej instytucji zgodnie z systemem zarządzania obowiązującym dla danego Programu Operacyjnego lub w szczególnych przypadkach bezpośrednio do Biura Międzynarodowych Relacji Skarbowych;

Biuro ds. Certyfikacji i Poświadczeń Środków z Unii Europejskiej w Ministerstwie Finansów ma zapewnione prawo wglądu we wszystkie informacje o nieprawidłowościach przesyłane do Biura MS przez zobowiązane do tego instytucje. 

W ramach Biura Międzynarodowych Relacji Skarbowych gromadzeniem, analizowaniem oraz przekazywaniem do Komisji Europejskiej raportów o nieprawidłowościach zajmuje się Wydział Operacji Kontrolnych i Nadzoru.

Pojęcie nieprawidłowości

Pojęcie nieprawidłowości na gruncie prawa wspólnotowego zostało zdefiniowane w Rozporządzeniu Rady z dnia 18 grudnia 1995 r. Nr 2988/95/WE dotyczącym ochrony interesów finansowych Wspólnot Europejskich. 

Na podstawie Rozporządzenia 2988/95 oraz uwzględniając przepisy prawa krajowego za nieprawidłowość na gruncie funkcjonowania systemu wdrażania funduszy strukturalnych w Polsce należy uważać wszelkie naruszenie przepisów prawa wspólnotowego lub prawa krajowego wynikające z działania lub zaniedbania ze strony podmiotu zaangażowanego w realizację projektu
, które spowodowało lub mogło spowodować szkodę w ogólnym budżecie Wspólnot lub w budżetach, które są zarządzane przez Wspólnoty, albo też w związku z nieuzasadnionym wydatkiem.
Informowanie o nieprawidłowościach

Informowanie o nieprawidłowościach odbywa się poprzez wypełnienie standardowych formularzy raportów i zbiorczych zestawień nieprawidłowości, oraz przesłanie ww. dokumentów do Biura Międzynarodowych Relacji Skarbowych, jak również poprzez przesłanie noty o nieprawidłowości na podstawie art. 56 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 
o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. nr 116 z 2004 r., poz. 1206). 

Informacje o nieprawidłowościach są przekazywane w wersji papierowej oraz elektronicznej. 

Nieprawidłowości podlegające raportowaniu

Instytucje odpowiedzialne za informowanie są zobowiązane do informowania o wykrytych nieprawidłowościach, odnoszących się do kwot powyżej 4000 EUR (do przeliczeń należy stosować kurs Komisji Europejskiej – kurs EBC z przedostatniego dnia roboczego KE miesiąca poprzedzającego miesiąc stwierdzenia nieprawidłowości).

Przepływ informacji o nieprawidłowościach pomiędzy instytucjami odpowiedzialnym za informowanie odbywa się zgodnie z postanowieniami umownymi wiążącymi właściwe instytucje. 

Instytucje odpowiedzialne za informowanie na poziomie Programu Operacyjnego są zobowiązane do niezwłocznego powiadomienia Biura MS o szczególnych przypadkach nieprawidłowościach, do których należą: 

· wykrycie lub uzasadnione podejrzenie
 wystąpienia oszustwa (działania celowe zmierzające do uzyskania korzyści majątkowych);

· wykrycie lub uzasadnione podejrzenie wystąpienia działań prowadzących do zaistnienia nieprawidłowości, która ma lub może mieć zupełnie nowy, nieznany wcześniej charakter
;

· wykrycie lub uzasadnione podejrzenie wystąpienia działań prowadzących do zaistnienia nieprawidłowości, która ma lub może mieć swoje następstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
.

Nieprawidłowości nie podlegające raportowaniu

Zgodnie ze stanowiskiem European Anti – Fraud Office (OLAF) (opisanym w dokumencie roboczym Wymogi powiadamiania o nieprawidłowościach: praktyczne ustalenia 
z dnia 11.04.2002 z posiedzenia CoCoLaF,) oraz na podstawie przepisów Rozporządzenia Komisji (WE) nr 1681/94, nie ma konieczności informowania Komisji Europejskiej (OLAF) o:

· nieprawidłowościach odnoszących się do kwot poniżej 4000 EUR;

· nieprawidłowościach zgłoszonych dobrowolnie w formie pisemnej przez beneficjenta pomocy odpowiednim władzom administracyjnym lub odpowiednim instytucjom przed ich wykryciem przez odpowiednie instytucje, zarówno przed jak i po dokonaniu płatności (niezależnie od konsekwencji finansowych wykrytych nieprawidłowości). Beneficjent pomocy jest zobowiązany do poniesienia wszystkich kosztów związanych z usunięciem nieprawidłowości; 

· sytuacjach, gdy odpowiednie władze administracyjne lub odpowiednie instytucje wykryły, że został popełniony błąd w odniesieniu do zakwalifikowania projektu do finansowania, jednak błąd wykryto przed wypłatą środków (niezależnie od konsekwencji finansowych wykrytych nieprawidłowości); 

· błędzie lub zaniedbaniu, które zostały wykryte przed dokonaniem płatności i nie skutkują żadnymi karami administracyjnymi ani sądowymi (niezależnie od konsekwencji finansowych wykrytych nieprawidłowości).

Na potrzeby krajowego systemu przeciwdziałania nieprawidłowościom w zakresie wykorzystania środków unijnych, przedstawione powyżej wyjątki są zgłaszane przez Instytucje Zarządzające do Biura MS w formie zbiorczych kwartalnych zestawień nieprawidłowości nie podlegających obowiązkowi raportowania (formularz zestawienia w Załączniku nr 6). Nie ma konieczności informowania Biura MS o ww. przypadkach w formie standardowych raportów o nieprawidłowościach. 

System informowania

System informowania o nieprawidłowościach tworzą: raporty o nieprawidłowościach (bieżące i kwartalne), nota o nieprawidłowościach oraz zbiorcze zestawienia nieprawidłowości. 

Na potrzeby krajowego systemu informowania o nieprawidłowościach za informacje 
o nieprawidłowości uważa się: raport bieżący, raport kwartalny, nota o nieprawidłowości (na podstawie art. 56 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju), miesięczne zestawienie nieprawidłowości (podlegających raportowaniu) oraz kwartalne zestawienie nieprawidłowości nie podlegających raportowaniu. 

Raporty o nieprawidłowościach

Raporty o nieprawidłowościach informują Biuro MS wyłącznie o wystąpieniu lub podejrzeniu wystąpienia nieprawidłowości podlegających raportowaniu. Wypełniony formularz raportu informuje wyłącznie o pojedynczej nieprawidłowości.

Informacje zawarte w raportach o nieprawidłowościach dotyczące uzasadnionego podejrzenia wystąpienia szczególnych przypadków nieprawidłowości (raport bieżący) powinny zostać zweryfikowane w okresie 6 miesięcy od dnia sporządzenia raportu
. 

W krajowym systemie informowania o nieprawidłowościach występują dwa rodzaje raportów:

· Raport bieżący (formularz w Załączniku nr 1). Raport bieżący informuje wyłącznie o nieprawidłowości mającej szczególne znaczenie, do której należą:

· wykrycie lub uzasadnione podejrzenie wystąpienia oszustwa (działania celowe zmierzające do uzyskania korzyści majątkowych);

· wykrycie lub uzasadnione podejrzenie wystąpienia działań prowadzących do zaistnienia nieprawidłowości, która ma lub może mieć zupełnie nowy, nieznany wcześniej charakter;

· wykrycie lub uzasadnione podejrzenie wystąpienia działań prowadzących do zaistnienia nieprawidłowości, która ma lub może mieć swoje następstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

Raport bieżący jest sporządzany wyłącznie w przypadku wystąpienia jednej z trzech ww. sytuacji. Raport bieżący może być zarówno raportem informującym o wykryciu jednej z trzech nieprawidłowości mającej szczególne znaczenie, jak również raportem o podejrzeniu działań prowadzących do zaistnienia nieprawidłowości (mającej szczególne znaczenie). 

Raport składa się z części wstępnej (pozwalającej na identyfikację nieprawidłowości) oraz 12 punktów dotyczących szczegółów nieprawidłowości – Instrukcja wypełnienia w Załączniku nr 3.

· Raport kwartalny (formularz w Załączniku nr 2). Raport kwartalny stanowi pełną informację o nieprawidłowości od momentu jej wykrycia. Raport kwartalny powinien 
zawierać informacje o działaniach podjętych od momentu wykrycia nieprawidłowości przez instytucję odpowiedzialną do końca okresu sprawozdawczego (koniec kwartału), a w szczególności o toczących się postępowaniach sądowych lub administracyjnych, o kwotach, które odzyskano lub spodziewane jest ich odzyskania, o nałożonych sankcjach. 

Pierwszy raport o nieprawidłowości jest raportem z jej wykrycia. W każdym kolejnym raporcie kwartalnym powinny zostać zawarte informacje o podjętych działaniach prowadzących do usunięcia nieprawidłowości, w odniesieniu do poprzednich raportów. Raporty kwartalne składa się do czasu usunięcia nieprawidłowości. Ostatni raport kwartalny dotyczący danej nieprawidłowości jest raportem z usunięcia nieprawidłowości. 

Raport o nieprawidłowości z ostatniego kwartału roku kalendarzowego zawiera jedynie informacje o nieprawidłowości, która została wykryta w tym kwartale lub działaniach podjętych odnośnie nieprawidłowości wykrytych w poprzednich okresach sprawozdawczych.

Raport składa się z części wstępnej (pozwalającej na identyfikację nieprawidłowości) oraz 28 punktów dotyczących szczegółów nieprawidłowości – Instrukcja wypełnienia w Załączniku nr 4. 

Zestawienia nieprawidłowości

W celu agregacji informacji o wykrytych nieprawidłowości oraz zapewnienia przejrzystości systemu informowania stosuje się zbiorcze zestawienia nieprawidłowości. Wyróżnia się 2 rodzaje zbiorczych zestawień nieprawidłowości:

1. Miesięczne zestawienie nieprawidłowości (Załącznik nr 5) – informujące o postępach w działaniach prowadzących do usunięcia nieprawidłowości podlegających raportowaniu. Miesięczne zestawienie przesyła się najpóźniej do 10-ego dnia miesiąca wg stanu na ostatni dzień miesiąca poprzedzającego dany miesiąc. 

2. Kwartalne zestawienie nieprawidłowości nie podlegających raportowaniu 
(Załącznik nr 6) – informujące o wszystkich nieprawidłowościach odnośnie których nie istnieje wymóg raportowania. Zestawienie jest przesyłane razem z raportami kwartalnymi.

Nota o nieprawidłowości

Na podstawie art. 56 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju 
w przypadku stwierdzenia przez Instytucje Zarządzającą lub Pośredniczącą nieprawidłowości (na skutek przeprowadzonej kontroli lub na podstawie informacji uzyskanych od innego organu kontrolującego) polegającej na wykorzystaniu przez beneficjenta przekazanych środków finansowych niezgodnie z ich przeznaczeniem lub umową o dofinansowanie projektu lub decyzją, Instytucja Zarządzająca lub Pośredniczącą informuje o tym niezwłocznie ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego oraz ministra właściwego do spraw finansów publicznych (Biuro Międzynarodowych Relacji Skarbowych oraz Departament Instytucji Płatniczej) – wzór noty w Załączniku nr 7. 

Kiedy należy informować?

Bieżące raporty o nieprawidłowościach są sporządzane i przesyłane przez instytucje odpowiedzialne za wykrycie bezpośrednio do Biura MS oraz do wiadomości Instytucji Zarządzającej Programem Operacyjnym i Departamentu Instytucji Płatniczej w Ministerstwie Finansów, niezwłocznie po uzyskaniu uzasadnionego podejrzenia wystąpienia nieprawidłowości. 

Notę o nieprawidłowości należy niezwłocznie przesłać do ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego oraz ministra właściwego do spraw finansów publicznych (Biuro Międzynarodowych Relacji Skarbowych oraz Departament Instytucji Płatniczej). 

Kwartalne raporty o nieprawidłowościach są przesyłane przez Instytucję Zarządzającą w ciągu 45 dni kalendarzowych po zakończeniu każdego kwartału. Raporty kwartalne są przekazywane do Biura Międzynarodowych Relacji Skarbowych oraz do wiadomości Departamentu Instytucji Płatniczej w Ministerstwie Finansów. 

Miesięczne zestawienie nieprawidłowości (podlegających raportowaniu) jest przesyłane przez Instytucje Zarządzające do Biura MS oraz do wiadomości Departamentu Instytucji Płatniczej w Ministerstwie Finansów najpóźniej do 10-ego dnia miesiąca wg stanu na ostatni dzień miesiąca poprzedzającego dany miesiąc.

Kwartalne zestawienie nieprawidłowości nie podlegających raportowaniu jest przesyłane przez Instytucje Zarządzające do Biura MS oraz Departamentu Instytucji Płatniczej 
w Ministerstwie Finansów razem z kwartalnymi raportami o nieprawidłowościach (45 dni kalendarzowych po zakończeniu każdego kwartału). 

W przypadku nie stwierdzenia nieprawidłowości w danym kwartale Instytucja Zarządzająca informuje o tym fakcie Biuro Międzynarodowych Relacji Skarbowych oraz Departament Instytucji Płatniczej w Ministerstwie Finansów najpóźniej do 45-ego dnia kalendarzowego po zakończeniu każdego kwartału.
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	· Instytucje Zarządzające
	· Przesyłane nie później niż 
10-ego dnia każdego miesiąca

	· Raporty kwartalne

· Kwartalne zestawienia nieprawidłowości nie podlegających raportowaniu 
	· Instytucje Zarządzające
	· Przesyłane w terminie 
45 dni kalendarzowych
po zakończeniu kwartału


Nieskuteczność postępowania windykacyjnego
W przypadku, jeżeli Instytucja Zarządzająca stwierdzi, iż nie jest możliwe odzyskanie całkowitej lub częściowej nieprawidłowo wykorzystanej kwoty lub nie można oczekiwać jej całkowitego lub częściowego odzyskania informuje, po uzgodnieniu z Departamentem Instytucji Płatniczej w Ministerstwie Finansów, bezzwłocznie Biuro Międzynarodowych Relacji Skarbowych o nie odzyskanej kwocie oraz powodach, dla których kwota ta powinna zostać poniesiona przez Wspólnotę bądź Polskę.

Ochrona informacji

Informacje zawarte w raportach o nieprawidłowościach ze względu na zamieszczone 
w nich indywidualne dane oraz szczegóły praktyk prowadzących do wystąpienia nieprawidłowości podlegają odpowiedniej ochronie. Informacje o nieprawidłowościach gromadzone i przetwarzane na podstawie Rozporządzenia Komisji (WE) nr 1681/94 są wykorzystywane wyłącznie „do użytku służbowego”. 

Instytucje odpowiedzialne za informowanie są zobowiązane, poprzez odpowiednie procedury, zapewnić odpowiednią ochronę gromadzonym, przetwarzanym oraz przekazywanym informacjom o nieprawidłowościach.

Informowanie

Biuro Międzynarodowych Relacji Skarbowych jest zobowiązane do przedstawiania jednostkom odpowiedzialnym za zarządzanie i kontrolę funduszy strukturalnych (m.in. Instytucje Zarządzające, Biuro ds. Certyfikacji i Poświadczeń Pomocy z Unii Europejskiej w Ministerstwie Finansów, Departament Instytucji Płatniczej w Ministerstwie Finansów) zbiorczych informacji na temat nieprawidłowości co najmniej raz na pół roku. Przekazywane informacje będą w szczególności zawierać opis działań prowadzących do wystąpienia nieprawidłowości, sposób wykrycia oraz dane podmiotów, których działania skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości. Powyższe informacje będą wykorzystywane wyłącznie „do użytku służbowego”, co zapewniają procedury instytucji odpowiedzialnych informowanie.

Co najmniej raz w roku odbywać się będą spotkania przedstawicieli Instytucji Zarządzających 
i Pośredniczących odpowiedzialnych za informowanie o nieprawidłowościach. Spotkania będą miały przede wszystkim na celu wymianę doświadczeń oraz opracowanie zabezpieczeń systemowych chroniących przed powstawaniem nieprawidłowości. 

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 Formularz raportu bieżącego o nieprawidłowości;

2. Załącznik nr 2 Formularz raportu kwartalnego wykrytej nieprawidłowości;

3. Załącznik nr 3 Instrukcja wypełnienia formularza raportu bieżącego; 

4. Załącznik nr 4 Instrukcja wypełnienia formularza raportu kwartalnego wykrytej nieprawidłowości;

5. Załącznik nr 5 Miesięczne zestawienie nieprawidłowości;

6. Załącznik nr 6 Kwartalne zestawienie nieprawidłowości nie podlegających raportowaniu;

7. Załącznik nr 7 Nota o nieprawidłowości; 

8. Załącznik nr 8 Typy nieprawidłowości;

9. Załącznik nr 9 Metody wykrycia nieprawidłowości.

Załącznik nr 1 – Formularz raportu bieżącego

Nr raportu: XX/XX/XXXX/XXX/B

FORMULARZ RAPORTU BIEŻĄCEGO o nieprawidłowości w (nazwa programu operacyjnego)

STATUS: 
PODEJRZENIE / WYKRYCIE

IDENTYFIKACJA NIEPRAWIDŁOWOŚCI

	1.
	Instytucja informująca 
	

	2.
	Numer raportu
	

	3.
	Data sporządzenia raportu
	

	4.
	Jednostka odpowiedzialna za raportowanie
	

	5.
	Osoba do kontaktu
	

	6.
	Numer telefonu/faxu
	

	7.
	e-mail
	


I. SZCZEGÓŁY NIEPRAWIDŁOWOŚCI

1. Opis przedsięwzięcia
	Program Operacyjny1
	

	Priorytet
	

	Rodzaj działania
	

	Rodzaj poddziałania (schematu)
	

	Tytuł projektu
	

	Numer projektu
	

	Data zawarcia umowy
	

	Data i numer wniosku 
	


2. Czy w przedsięwzięciu zidentyfikowano wcześniej jakiekolwiek nieprawidłowości?

	


3. Naruszone przepisy

Naruszone przepisy Unii Europejskiej

	


Naruszone przepisy krajowe
	


4. Data wykrycia nieprawidłowości lub uzyskania informacji o uzasadnionym podejrzeniu wystąpienia nieprawidłowości

	


5. Metoda wykrycia nieprawidłowości (katalog w załączniku nr 9)

	


6. Opis nieprawidłowości 

Opis nieprawidłowości

	


Opis działań (praktyk), które doprowadziły do wystąpienia nieprawidłowości
	


Czy działania, które skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości były wcześniej znane?

	


7. Czy nieprawidłowość dotyczy lub może dotyczyć innych państw członkowskich UE lub państw trzecich?

	


8. Instytucje odpowiedzialne

Instytucja odpowiedzialna za wykrycie nieprawidłowości

	


Instytucja odpowiedzialna za działania prowadzące do usunięcia nieprawidłowości

	


9. Dane osób fizycznych oraz osób prawnych, których działania skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości lub mogą doprowadzić do wystąpienia nieprawidłowości

Osoby fizyczne

	Imię
	

	Nazwisko
	

	Adres zamieszkania
	

	Stanowisko 
	


Osoby prawne

	Nazwa 
	

	Adres siedziby
	

	NIP2
	

	Regon
	


10. Kwota oraz źródła finansowania przedsięwzięcia (zgodnie z umową dofinansowania lub decyzją)

	Całkowita kwota przedsięwzięcia
	

	Finansowanie ze strony Wspólnoty
	

	Finansowanie krajowe
	


11. Rodzaj oraz kwota wydatku, który został zakwalifikowany jako nieprawidłowy

	Rodzaj wydatku
	

	Całkowita kwota wydatku
	

	Kwota wydatku Wspólnoty
	

	Kwota wydatku krajowego
	


12. Dodatkowe informacje

	


Data:

Pieczęć i podpis:

UWAGA!

Jeżeli instytucja odpowiedzialna za informowanie nie posiada odpowiednich informacji należy w odpowiednim punkcie formularza wpisać BRAK DANYCH.

Brakujące informacje powinny zostać uzupełnione w kolejnych raportach, o ile to możliwe.

Załącznik nr 2 – Formularz raportu kwartalnego wykrytej nieprawidłowości

Nr raportu: XX/XX/XXXX/XXX/X 

FORMULARZ RAPORTU KWARTALNEGO wykrytej nieprawidłowości w (nazwa programu operacyjnego)

IDENTYFIKACJA NIEPRAWIDŁOWOŚCI

	1.
	Instytucja informująca 
	

	2.
	Numer raportu
	

	3.
	Data sporządzenia raportu
	

	4.
	Kwartał
	

	5.
	Jednostka odpowiedzialna za raportowanie
	

	6.
	Osoba do kontaktu
	

	7.
	Numer telefonu/faxu
	

	8.
	e-mail
	


SZCZEGÓŁY NIEPRAWIDŁOWOŚCI

1. Opis przedsięwzięcia
	Program Operacyjny1
	

	Priorytet
	

	Rodzaj działania
	

	Rodzaj poddziałania (schematu)
	

	Tytuł projektu
	

	Numer projektu
	

	Data zawarcia umowy
	

	Data i numer wniosku 
	


2. Czy w przedsięwzięciu zidentyfikowano wcześniej jakiekolwiek nieprawidłowości?

	


3. Naruszone przepisy

Naruszone przepisy Unii Europejskiej

	


Naruszone przepisy krajowe
	


4. Kiedy pojawiła się pierwsza informacja prowadząca do wykrycia nieprawidłowości i jakie jest jej źródło?

	


5. Data wykrycia nieprawidłowości

	


6. Metoda wykrycia nieprawidłowości (katalog w załączniku nr 9)

	


7. Typ nieprawidłowości oraz jej opis

Typ nieprawidłowości (katalog w załączniku nr 8) 

	


Opis nieprawidłowości

	


Opis działań (praktyk), które doprowadziły do wystąpienia nieprawidłowości
	


Czy działania, które skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości były wcześniej znane?

	


8. Czy nieprawidłowość dotyczy innych państw członkowskich UE lub państw trzecich?

	


9. Czas trwania nieprawidłowości lub moment jej wystąpienia

	


10. Instytucje odpowiedzialne

Instytucja odpowiedzialna za wykrycie nieprawidłowości
	


Instytucja odpowiedzialna za działania prowadzące do usunięcia nieprawidłowości

	


11. Data oficjalnego raportu dotyczącego nieprawidłowości

	


12. Dane osób fizycznych oraz osób prawnych, których działania skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości

Osoby fizyczne

	Imię
	

	Nazwisko
	

	Adres zamieszkania
	

	Stanowisko 
	


Osoby fizyczne

	Imię
	

	Nazwisko
	

	Adres zamieszkania
	

	Stanowisko 
	


Osoby prawne

	Nazwa 
	

	Adres siedziby
	

	NIP2
	

	Regon
	


Osoby prawne

	Nazwa 
	

	Adres siedziby
	

	NIP
	

	Regon
	


II. ASPEKTY FINANSOWE 

13. Kwota oraz źródła finansowania przedsięwzięcia (zgodnie z umową dofinansowania lub decyzją)

	Całkowita kwota przedsięwzięcia
	

	Finansowanie ze strony Wspólnoty
	

	Finansowanie krajowe
	


14. Rodzaj oraz kwota wydatku, który został zakwalifikowany jako nieprawidłowy

	Rodzaj wydatku
	

	Całkowita kwota wydatku
	

	Kwota wydatku Wspólnoty
	

	Kwota wydatku krajowego
	


15. Kwota, która zostałaby nieprawidłowo wydana, jeśli nieprawidłowość nie zostałaby wykryta 

	


16. Konsekwencje finansowe nieprawidłowości

Nieprawidłowa kwota (pkt. 14) jeszcze nie zapłacona 

	


Zawieszenie płatności

	


17. Jakie są możliwości odzyskania nieprawidłowo wykorzystanej kwoty?

	


18. Kwota odzyskana

	Całkowita kwota
	

	Środki Wspólnotowe
	

	Środki krajowe
	


19. Kwota pozostała do odzyskania 
	Całkowita kwota
	

	Środki Wspólnotowe
	

	Środki krajowe
	


III. ETAP PROCEDUR

20. Działania podjęte przez instytucję odpowiedzialną w celu usunięcia nieprawidłowości (odzyskania nieprawidłowo wykorzystanych kwot)

	


21. Zalecenia podmiotu odpowiedzialnego za wykrycie nieprawidłowości

	


22. Prowadzone postępowanie administracyjne

	


23. Prowadzone postępowanie sądowe (cywilne i/lub karne)

	


24. Powody rezygnacji z postępowania windykacyjnego

Powody rezygnacji z postępowania windykacyjnego

	


Czy decyzję o zaprzestaniu windykacji środków podjęto po konsultacji z Instytucją Płatniczą?

	


25. Czy umorzono postępowanie karne i jakie są tego powody?

	


26. Zakończone procedury

Czy Instytucja Zarządzająca powiadomiła Biuro Międzynarodowych Relacji Skarbowych o decyzjach administracyjnych lub sądowych lub też o głównych punktach ww. decyzji, dotyczących zakończenia postępowania?
	


27. Nałożone kary (administracyjne i/lub sądowe)

	


28. Dodatkowe informacje

	


Data:

Pieczęć i podpis:
UWAGA!

Jeżeli instytucja odpowiedzialna za informowanie nie posiada odpowiednich informacji należy w odpowiednim punkcie formularza wpisać BRAK DANYCH.

Brakujące informacje powinny zostać uzupełnione w kolejnych raportach kwartalnych, o ile to możliwe. 

Załącznik nr 3 – Instrukcja wypełnienia formularza bieżącego

INSTRUKCJA

Nr raportu: XX/XX/XXXX/XXX/B 

FORMULARZ RAPORTU BIEŻĄCEGO o nieprawidłowości (nazwa programu operacyjnego)

STATUS: 
PODEJRZENIE / WYKRYCIE
Należy określić czy raport bieżący dotyczy podejrzenia czy wykrycia jednej z 3 kategorii nieprawidłowości szczególnej wagi. 

IDENTYFIKACJA NIEPRAWIDŁOWOŚCI

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.
	1.
	Instytucja informująca 
	Instytucja Zarządzająca – Departament Zarządzania WKP MGiP

Należy podać nazwę instytucji informującej Biuro MS o nieprawidłowości

	2.
	Numer raportu 
	IZ/04/0002/WKP/B

Numer raportu składa się z kodu XX/XX/XXXX/XXX/B: instytucja informująca (IZ – Instytucja Zarządzająca, 
IPoś – Instytucja Pośrednicząca itd.) /rok np. 2004 to 04/ cztery cyfry numeru sprawy (nadawane przez SIMIK – do czasu wprowadzenia systemu SIMIK, zaleca się stosowanie numeracji w oparciu o datę wykrycia nieprawidłowości)/nazwa Sektorowego Programu np. Wzrost Konkurencyjności Przedsiębiorstw – WKP/ B -  z uwagi iż jest to raport bieżący. 

	3.
	Data sporządzenia raportu
	1.10.2004

	4.
	Jednostka odpowiedzialna za raportowanie
	Wydział Kontroli Departamentu Zarządzania WKP MGiP

Jednostka odpowiedzialna za raportowanie o nieprawidłowościach do Biura MS (która sporządza raport).

	5.
	Osoba do kontaktu
	Jan Kowalski

	6.
	Numer telefonu/faxu
	tel. 678 98 78, fax. 694 56 87

	7.
	e – mail
	jan.kowalski@mgpips.gov.pl


SZCZEGÓŁY NIEPRAWIDŁOWOŚCI

1. Opis przedsięwzięcia
Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.

	Program Operacyjny1
	Wzrost Konkurencyjności Gospodarki

	Priorytet
	Priorytet 2 -  Bezpośrednie wsparcie przedsiębiorstw

	Rodzaj działania
	Działanie 2.1 – Wzrost konkurencyjności małych i średnich przedsiębiorstw poprzez doradztwo

	Rodzaj poddziałania (schematu)
	Nie dotyczy

	Tytuł projektu
	Doradztwo dla firmy „Duże meble” w zakresie wdrożenia systemu zarządzania kadrami.

	Numer projektu
	WKP/qqw/2332/31

	Data zawarcia umowy
	25.05.2004 r. 

	Data i numer wniosku
	24.01.2004 r. 


2. Czy w przedsięwzięciu zidentyfikowano wcześniej jakiekolwiek nieprawidłowości?

Proszę określić czy w przedsięwzięciu miały miejsce wcześniej jakiekolwiek nieprawidłowości. Jeżeli odpowiedź jest twierdząca wówczas należy podać numer raportu, który o tym informował. Należy wpisać wyłącznie nieprawidłowości potwierdzone (raport bieżący lub kwartalny, kwartalne zestawienie nieprawidłowości nie podlegających raportowaniu).
	TAK. Wydatek niekwalifikowany raport kwartalny z dnia nr .....


3. Naruszone przepisy 

Proszę podać jakie przepisy zostały naruszone.
Naruszone przepisy Unii Europejskiej

	Nie dotyczy – (nie naruszone) 


Naruszone przepisy krajowe
	podejrzenie sfałszowania dokumentów


4. Data wykrycia nieprawidłowości lub uzyskania informacji o uzasadnionym podejrzeniu wystąpienia nieprawidłowości

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.
	2.02.2005 


5. Metoda wykrycia nieprawidłowości (katalog w załączniku nr 9)

Proszę określić metodę wykrycia nieprawidłowości zgodnie z katalogiem określonym 
w Załączniku nr 9.
	weryfikacja dokumentów


6. Opis nieprawidłowości

Opis nieprawidłowości

Proszę opisać nieprawidłowość.

	Uzasadnione podejrzenie popełnienia oszustwa. Złożenie fałszywych oświadczeń oraz dokumentów potwierdzających odpowiednie kwalifikacje firmy doradczej. Prawdopodobnie podmiot istnieje od 2 miesięcy a nie od 5 lat.


Opis działań (praktyk), które doprowadziły do wystąpienia nieprawidłowości

Proszę opisać działania, które spowodowały wystąpienie nieprawidłowości.
	nie dotyczy


Czy działania, które skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości były wcześniej znane?

Proszę określić czy działania (rodzaj zastosowanej praktyki), które skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości były wcześniej znane instytucji odpowiedzialnej za wykrycie, czy może są to działania zupełnie nowe (na poziomie programu, priorytetu, działania jak i projektu).
	TAK, znane.


7. Czy nieprawidłowość dotyczy lub może dotyczyć innych państw członkowskich UE lub państw trzecich?

Proszę wypełnić w przypadku realizacji projektu w różnych państwach (Inicjatywa Wspólnotowa INTERREG) bądź w przypadku, gdy podmioty zaangażowane w realizację projektu mają swoje siedziby poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Jeżeli nastąpił jeden z wymienionych przypadków należy określić dane podmiotu oraz kraj zaangażowany. 
	Nie dotyczy


8. Instytucje odpowiedzialne

Proszę podać instytucje lub organy odpowiedzialne za wykrycie nieprawidłowości oraz odpowiedzialne za działania prowadzące do usunięcia nieprawidłowości (mogą być tożsame).
Instytucja odpowiedzialna za wykrycie nieprawidłowości

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.
	Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości


Instytucja odpowiedzialna za działania prowadzące do usunięcia nieprawidłowości

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.

	Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości


9. Dane osób fizycznych oraz osób prawnych, których działania skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości lub mogą doprowadzić do wystąpienia nieprawidłowości

Proszę podać dane osób fizycznych i prawnych, których działania skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości. Podane informacje muszą mieć znaczenia dla zwalczania nieprawidłowości ze względu na jej charakter.  Można podać dowolną liczbę podmiotów zaangażowanych. 
Osoby fizyczne

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.

	Imię
	Jerzy 

	Nazwisko
	Krawczyk

	Adres zamieszkania
	Brak danych

	Stanowisko 
	prezes


Osoby fizyczne

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.

	Imię
	Patrycja 

	Nazwisko
	Oleńczak

	Adres zamieszkania
	Brak danych

	Stanowisko 
	księgowa


Osoby prawne

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.

	Nazwa 
	PHU „Jestem sobą”

	Adres siedziby
	ul. Biała 23 , 23-987 Czarna Góra

	NIP2
	122-12-121-12

	Regon
	211121212


UWAGA:

W przypadku większej liczby podmiotów zaangażowanych w wystąpienie nieprawidłowości należy dodać kolejne tabele określające dane osób fizycznych oraz prawnych. 

10. Kwota oraz źródła finansowania przedsięwzięcia (zgodnie z umową dofinansowania lub decyzją)

Proszę wypełnić zgodnie z umową dofinansowania projektu lub decyzją. Proszę określić źródła finansowania przedsięwzięcia: całkowitą kwotę przedsięwzięcia, finansowanie ze strony Wspólnoty oraz finansowanie krajowe – z uwzględnieniem finansowania prywatnego oraz publicznego. Dane powinny zostać określone w walucie wspólnotowej EUR. Jeżeli nie jest możliwe podanie finansowania w EUR proszę podać w złotych polskich PLN.
	Całkowita kwota przedsięwzięcia
	11 000,00 EUR

	Finansowanie ze strony Wspólnoty
	5 000,00 EUR

	Finansowanie krajowe
	Publiczne: 2 000,00 EUR

Prywatne: 4 000,00 EUR


11. Rodzaj oraz kwota wydatku, który został zakwalifikowany jako nieprawidłowy

Proszę podać kwotę lub wydatek, w którym wykryto nieprawidłowość: rodzaj wydatku, całą kwotę wydatku, oraz podać jaki był udział w nieprawidłowym wydatku środków unijnych
 i środków krajowych.

Brak danych

	Rodzaj wydatku
	

	Całkowita kwota wydatku
	

	Kwota wydatku Wspólnoty
	

	Kwota wydatku krajowego
	


12. Dodatkowe informacje

	


Data:

Pieczęć i podpis:

UWAGA!

Jeżeli instytucja odpowiedzialna za informowanie nie posiada odpowiednich informacji należy w odpowiednim punkcie formularza wpisać BRAK DANYCH.

Brakujące informacje powinny zostać uzupełnione w kolejnych raportach, o ile to możliwe.

Załącznik nr 4 – Instrukcja wypełnienia formularza raportu kwartalnego

INSTRUKCJA 

Nr raportu: XX/XX/XXXX/XXX/X 

FORMULARZ RAPORTU KWARTALNEGO wykrytej nieprawidłowości w (nazwa programu operacyjnego)

IDENTYFIKACJA NIEPRAWIDŁOWOŚCI

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.

	1.
	Instytucja informująca 
	Instytucja Zarządzająca – Departament Zarządzania WKP MGiP

Należy podać nazwę instytucji informującej Biuro MS o nieprawidłowości.

	2.
	Numer raportu
	IZ/04/0156/WKP/0 

Numer raportu składa się z kodu XX/XX/XXXX/XXX/X: instytucja informująca (IZ- Instytucja Zarządzająca, IPoś – Instytucja Pośrednicząca itd.)/ rok np. 2004 to 04/ cztery cyfry numeru sprawy (nadawane system SIMIK – do czasu wprowadzenia systemu SIMIK, zaleca się stosowanie numeracji w oparciu o datę wykrycia nieprawidłowości)/nazwa Sektorowego Programu np. Wzrost Konkurencyjności Przedsiębiorstw – WKP/numer kolejnego raportu który był sporządzony w danej sprawie. Pierwszy raport z wykrycia nieprawidłowości będzie oznaczony 0; drugi raport odnoszący się do tej samej nieprawidłowości będzie oznaczony 1, kolejny to 2 itd.. Przykład (IZ/04/0156/WKP/0).

	3.
	Kwartał
	0503 (pierwszy kwartał 2005 r). 

Pierwsze cyfry oznaczają rok – 05 to 2005 r., a drugie kwartał – 03 to I kwartał, 06 to II kwartał itd.

	4.
	Data sporządzenia raportu
	15.04.2005

	5.
	Jednostka odpowiedzialna za raportowanie
	Wydział Kontroli Departamentu Zarządzania WKP MGiP

Jednostka odpowiedzialna za raportowanie o nieprawidłowościach do Biura MS (która sporządza raport).

	6.
	Osoba do kontaktu
	Jan Kowalski

	7.
	Numer telefonu/faxu
	tel. 678 98 78, fax. 694 56 87

	8.
	e – mail
	jan.kowalski@mgpips.gov.pl


SZCZEGÓŁY NIEPRAWIDŁOWOŚCI

1. Opis przedsięwzięcia

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.

	Program Operacyjny1
	Wzrost Konkurencyjności Gospodarki

	Priorytet
	Priorytet 2 -  Bezpośrednie wsparcie przedsiębiorstw

	Rodzaj działania
	Działanie 2.1 – Wzrost konkurencyjności małych i średnich przedsiębiorstw poprzez doradztwo

	Rodzaj poddziałania (schematu)
	Nie dotyczy

	Tytuł projektu
	Doradztwo dla firmy „BIG CITY” w zakresie wdrożenia systemu zarządzania kadrami

	Numer projektu
	WKP/qqw/2332/31

	Data zawarcia umowy
	7.05. 2004 r. 

	Data i numer wniosku
	24.01.2004 r. 


2. Czy w przedsięwzięciu zidentyfikowano wcześniej jakiekolwiek nieprawidłowości?

Proszę określić czy w przedsięwzięciu miały miejsce wcześniej jakiekolwiek nieprawidłowości. Jeżeli odpowiedź jest twierdząca wówczas należy podać numer raportu, który o tym informował. Należy wpisać wyłącznie nieprawidłowości potwierdzone (raport bieżący lub kwartalny, kwartalne zestawienie nieprawidłowości nie podlegających raportowaniu).
	Tak. Wystąpiło podejrzenie oszustwa – fałszowanie dokumentów, raport bieżący z dnia 4.08.2004 nr IP/04/345/WKP/B


3. Naruszone przepisy 

Proszę podać jakie przepisy zostały naruszone.
Naruszone przepisy Unii Europejskiej

	Nie dotyczy – nie naruszone


Naruszone przepisy krajowe
	Zasady kwalifikowalności wydatków w SPO-WKP


4. Kiedy pojawiła się pierwsza informacja prowadząca do wykrycia nieprawidłowości 
i jakie jest jej źródło? 
Proszę podać datę oraz źródło pochodzenia pierwszej informacji, która doprowadziła do wykrycia nieprawidłowości (w przypadku gdy możliwe jest określenie).
	informacja w prasie (Wieści Miejskie z dnia.................)


5. Data wykrycia nieprawidłowości

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.

	2.02.2005 


6. Metoda wykrycia nieprawidłowości (katalog w załączniku nr 9)

Proszę określić metodę wykrycia nieprawidłowości zgodnie z katalogiem określonym 
w Załączniku nr 9. 

	w trakcie powtórnej kontroli dokumentów


7. Typ nieprawidłowości oraz jej opis

Typ nieprawidłowości (katalog w załączniku nr 8) 

Proszę zakwalifikować nieprawidłowość do jednego z 48 typów określonych w załączniku (podać numer oraz nazwę). Jeżeli w katalogu nie ma odpowiedniego typu nieprawidłowości proszę wybrać: inne 999.
	225 Niekwalifikowany wydatek


Opis nieprawidłowości

Proszę opisać nieprawidłowość

	Zakup 25 kolorowych drukarek laserowych


Opis działań (praktyk), które doprowadziły do wystąpienia nieprawidłowości

Proszę opisać działania, które skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości.
	Benficjent końcowy nie dokonał poprawnej weryfikacji dokumentów i został poniesiony niekwalifikowany wydatek


Czy działania, które skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości były wcześniej znane?

Proszę określić czy działania (rodzaj zastosowanej praktyki), które skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości były wcześniej znane instytucji odpowiedzialnej za wykrycie, czy może są to działania zupełnie nowe. (na poziomie programu, priorytetu, działania jak i projektu).

	TAK


8. Czy nieprawidłowość dotyczy innych państw członkowskich UE lub państw trzecich?

Proszę wypełnić w przypadku realizacji projektu w różnych państwach (Inicjatywa Wspólnotowa INTERREG) bądź w przypadku, gdy podmioty zaangażowane w realizację projektu mają swoje siedziby poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Jeżeli nastąpił jeden z wymienionych przypadków należy określić dane podmiotu oraz kraj zaangażowany.
	Nie dotyczy


9. Czas trwania nieprawidłowości lub moment jej wystąpienia

Należy podać czas trwania (od....do....)  lub moment wystąpienia nieprawidłowości.
	23.08.2004 lub od 1.1.2004 do 28.08.2004


10. Instytucje odpowiedzialne

Proszę podać instytucje lub organy odpowiedzialne za wykrycie nieprawidłowości oraz odpowiedzialne za działania prowadzące do usunięcia nieprawidłowości (mogą być tożsame).

Instytucja odpowiedzialna za wykrycie nieprawidłowości

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.
	Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości


Instytucja odpowiedzialna za działania prowadzące do usunięcia nieprawidłowości

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.

	Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości


11. Data oficjalnego raportu dotyczącego nieprawidłowości

Proszę podać datę kiedy został sporządzony przez instytucję odpowiedzialną za informowanie pierwszy raport o nieprawidłowości oraz numer raportu (w przypadku gdy Instytucja Zarządzająca informuje o nieprawidłowości Biuro MS, należy podać numer oraz datę raportu otrzymanego od instytucji niższego szczebla wdrażania funduszy strukturalnych dla danego Programu Operacyjnego). 
	Raport sporządzony przez Instytucje Pośredniczącą (nazwa) nr IP/04/2332/WKP/0 w dniu 23 grudnia 2004 r.


12. Dane osób fizycznych oraz osób prawnych, których działania skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości

Proszę podać dane osób fizycznych i prawnych, których działania skutkowały wystąpieniem nieprawidłowości. Podane informacje muszą mieć znaczenia dla zwalczania nieprawidłowości ze względu na jej charakter. Można podać dowolną liczbę podmiotów zaangażowanych.

Osoby fizyczne

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.

Brak danych
	Imię
	

	Nazwisko
	

	Adres zamieszkania
	

	Stanowisko 
	


Osoby prawne

Proszę wypełnić zgodnie z przykładem.

	Nazwa 
	„RYBKA” Sp. z o.o.

	Adres siedziby
	ul. Okrzei 567, 00-123 Warszawa

	NIP2
	212-34-223-11

	Regon
	221131232 


UWAGA:

W przypadku większej liczby podmiotów zaangażowanych w wystąpienie nieprawidłowości należy dodać kolejne tabele określające dane osób fizycznych oraz prawnych.
II. ASPEKTY FINANSOWE 

13. Kwota oraz źródła finansowania przedsięwzięcia (zgodnie z umową dofinansowania lub decyzją)

Proszę wypełnić zgodnie umową dofinansowania projektu lub decyzją. Proszę określić źródła finansowania przedsięwzięcia: całkowitą kwotę projektu, finansowanie ze strony Wspólnoty oraz finansowanie krajowe – z uwzględnieniem finansowania prywatnego oraz publicznego. Dane powinny zostać określone w walucie wspólnotowej EUR. Jeżeli nie jest możliwe podanie finansowania w EUR proszę podać w złotych polskich PLN.
	Całkowita kwota przedsięwzięcia
	40 000,00 EUR

	Finansowanie ze strony Wspólnoty
	20 000,00 EUR

	Finansowanie krajowe
	Publiczne: 5 000,00 EUR

Prywatne: 15 000,00 EUR


14. Rodzaj oraz kwota wydatku, który został zakwalifikowany jako nieprawidłowy.

Proszę podać kwotę lub wydatek, który uznano za nieprawidłowy: rodzaj wydatku, całą kwotę wydatku, oraz podać jaki był udział w nieprawidłowym wydatku środków unijnych i środków krajowych. 

W przypadku wykrycia nieprawidłowości przed płatnością należy zostawić pole niewypełnione oraz określić że nieprawidłowość wykryto przed płatnością. 
	Rodzaj wydatku
	sprzęt komputerowy

	Całkowita kwota wydatku
	6 000,00 EUR

	Kwota wydatku Wspólnoty
	3 000,00 EUR

	Kwota wydatku krajowego
	3 000,00 EUR


15. Kwota, która zostałaby nieprawidłowo wydana, jeśli nieprawidłowość nie zostałaby wykryta 

Należy podać kwotę, która zostałby nieprawidłowo wykorzystana, gdyby nieprawidłowość nie została wykryta. 

W przypadku wykrycia nieprawidłowości po dokonaniu płatności, należy podać kwotę, która może być całkowitą kwotą przedsięwzięcia lub mniejszą w zależności od rodzaju nieprawidłowości. 
W przypadku wykrycia nieprawidłowości przed dokonaniem płatności należy podać kwotę nieprawidłowego wydatku jaka zostałby zapłacona.
	10 000,00 EUR. 

W ramach realizacji projekt zostały zrefundowane koszty w wysokości 30 000,00 EUR. Przyjmuje się, że gdyby nieprawidłowość nie została wykryta, pozostała kwota do zrefundowania (10 000 ,00 EUR) zostałaby nieprawidłowo wykorzystana. 


16. Konsekwencje finansowe

Nieprawidłowa kwota (pkt. 14) jeszcze nie zapłacona

Należy podać kwotę nieprawidłowości z pkt. 14 (Całkowita kwota – w przykładzie 6 000 EUR) która nie została jeszcze zapłacona w całości. Wypełnić w przypadku, gdy kwota nieprawidłowości nie została jeszcze całkowicie zrefundowana.

W przypadku, jeżeli całkowita kwota uznana za nieprawidłową została już zapłacona należy wpisać
 nie dotyczy.

	Nie dotyczy


Zawieszenie płatności

Należy określić czy dokonano zawieszenia pozostałych płatności – TAK, NIE. W przypadku udzielenia odpowiedzi twierdzącej (TAK) proszę podać kwotę zawieszonych płatności. W przypadku udzielenia odpowiedzi przeczącej (NIE), proszę podać powody dla których nie dokonano zawieszenia płatności. 

	Nie, trwają konsultacje z Instytucją Płatniczą.


17. Jakie są możliwości odzyskania nieprawidłowo wykorzystanej kwoty?

Proszę określić czy kwota jest możliwa do odzyskania (MOŻLIWA, NIEMOŻLIWA, BRAK INFORMACJI). W przypadku wybrania opcji MOŻLIWA należy określić sposób zwrotu. W przypadku wybrania opcji NIEMOŻLIWA należy opisać powody, dla których kwota nie zostanie zwrócona. 
W przypadku wybrania opcji BRAK INFORMACJI należy podać powody, dla których nie można podać informacji o zwrocie kwoty nieprawidłowo wykorzystanej.

W przypadku wykrycia nieprawidłowości przed płatnością należy określić, iż kwota nie została zapłacona. 

W przypadku odzyskania wszystkich środków nieprawidłowo wykorzystanych należy wpisać, iż kwota została odzyskana. 

	Możliwa – gwarancja bankowa


18. Kwota odzyskana 

Proszę podać wysokość kwoty, która już została odzyskana – przypadającej w udziale Wspólnotom i krajowi członkowskiemu. 

W przypadku wykrycia nieprawidłowości przed płatnością należy podać, iż kwota nie została jeszcze zapłacona lub nie dotyczy.

Nie dotyczy

	Całkowita kwota
	0

	Środki Wspólnotowe
	0

	Środki krajowe
	0


19. Kwota, pozostała do odzyskania

Proszę podać wysokość kwoty, pozostałej do odzyskania – przypadającej w udziale Wspólnotom 
i krajowi członkowskiemu.

W przypadku wykrycia nieprawidłowości przez płatnością należy wpisać 0.
	Całkowita kwota
	6 000,00 EUR

	Środki Wspólnotowe
	3 000,00 EUR

	Środki krajowe
	3 000,00 EUR


III. ETAP PROCEDUR 

20. Działania podjęte przez instytucję odpowiedzialną w celu usunięcia nieprawidłowości (odzyskania kwot nieprawidłowo wykorzystanych).

Proszę opisać działania, które zostały podjęte w celu usunięcia nieprawidłowości od momentu wykrycia nieprawidłowości.
	Beneficjent Końcowy poinformował projektodawcę o wykrytej nieprawidłowości 
z X dniowym terminem jej usunięcia (zwrotu środków). W określonym terminie projektodawca nie zwrócił środków. Został poinformowany, iż w ciągi X dni zostaną zawieszone płatności.


21. Zalecenia podmiotu odpowiedzialnego za wykrycie nieprawidłowości

Proszę określić, jakie działania zalecił podmiot odpowiedzialny za wykrycie aby w pełni usunąć nieprawidłowość.
	Instytucja Pośrednicząca zaleciła Beneficjentowi Końcowemu (PARP) przeprowadzenie powtórnych kontroli wydatków kwalifikowanych we wszystkich projektach finansowanych z SPO WKP Działania 2.1 


22. Prowadzone postępowanie administracyjne

Proszę opisać podjęte działania administracyjne, jeżeli nastąpiły.

	Nie dotyczy 


23. Prowadzone postępowanie sądowe (cywilne i/lub karne)

Proszę opisać podjęte działania na drodze sądowej (postępowanie cywilne i karne), jeżeli nastąpiły.

	Nie dotyczy


24. Powody rezygnacji z postępowania windykacyjnego

Powody rezygnacji z postępowania windykacyjnego.

Proszę podać powody, dla których zrezygnowano z procedury odzyskiwania. 
	Nie dotyczy


Czy decyzję o zaprzestaniu windykacji środków podjęto po konsultacji z Instytucją Płatniczą?

Proszę określić czy Instytucja Płatnicza została poinformowana o zamiarze podjęcia decyzji 
o zaprzestaniu egzekucji środków. 
	Nie dotyczy


25. Czy umorzono postępowanie karne i jakie są tego powody?

Proszę określić czy zrezygnowano z postępowania karnego oraz podać powody takiej decyzji.
	Nie dotyczy


26. Zakończone procedury

Czy Instytucja Zarządzająca powiadomiła Biuro Międzynarodowych Relacji Skarbowych 
o decyzjach administracyjnych lub sądowych lub też o głównych punktach ww. decyzji, dotyczących zakończenia postępowania?

 Proszę podać czy Biuro Międzynarodowych Relacji Skarbowych zostało powiadomione o decyzjach administracyjnych lub sądowych (ewentualnie ich najważniejszych elementach), które odnoszą się do działań zakończonych w danej sprawie.
	Nie dotyczy


27. Nałożone kary (administracyjne i/lub sądowe).

Proszę podać czy zostały nałożone jakiekolwiek grzywny w związku z prowadzonym postępowaniem (kary administracyjne lub sądowe).
	Nie dotyczy


28. Dodatkowe informacje

	


Data:

Pieczęć i podpis:
UWAGA!

Jeżeli instytucja odpowiedzialna za informowanie nie posiada odpowiednich informacji należy w odpowiednim punkcie formularza wpisać BRAK DANYCH.

Brakujące informacje powinny zostać uzupełnione w kolejnych raportach kwartalnych, o ile to możliwe.

Załącznik nr 5 – Miesięczne zestawienie nieprawidłowości 

Miesięczne zestawienie nieprawidłowości za miesiąc...................................

	Typ nieprawidłowości
	Numer

nieprawidłowości
	Numer raportu
	Data wykrycia (podejrzenia)
	Kontakt z Instytucją
	Etap działań
	Uwagi

	101 – brak rozliczenia
	
	IZ/04/123/ZPORR/0
	22.03.2004
	IZ Wydział Kontroli

Jan Kowalski tel. 693 24 56

jan.kowalski@mgpips.gov.pl
	Usuwana (nr ostatniego raportu)
	Oczekuje się na stanowisko projektodawcy

	101 - brak rozliczenia
	
	IZ/04/098/ZPORR/0
	5.03.2004
	IZ Wydział Kontroli

Jan Kowalski tel. 693 24 56

jan.kowalski@mgpips.gov.pl
	Usunięta (nr ostatniego raportu) 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Instrukcja:

Kolumna Typ nieprawidłowości – należy wpisać numer typu nieprawidłowości (zgodnie z załącznikiem do metodologii) oraz określić czy nieprawidłowość została wykryta czy może jest to uzasadnione podejrzenie. 

Kolumna Numer nieprawidłowości – należy wpisać numer nieprawidłowości (nadany przez instytucję, które wykryła nieprawidłowość). 

Kolumna Numer raportu – należy wpisać numer raportu (nadany przez Instytucje Zarządzającą).

Kolumna Data wykrycia (podejrzenia) – należy określić datę wykrycia lub datę uzasadnionego podejrzenia.

Kolumna Kontakt z Instytucją – należy podać dane osoby wyznaczonej do kontaktu w instytucji odpowiedzialnej za informowanie (IZ).

Kolumna Etap działań – należy podać informacje czy nieprawidłowość została usunięta. Jeżeli została usunięta należy podać datę usunięcia nieprawidłowości. Jeżeli nie została usunięta należy podać działania podjęte w celu jej usunięcia w kolumnie uwagi.
Kolumna Uwagi – należy podać dodatkowe informacje istotne dla sprawy. 

Załącznik nr 6 – Kwartalne zestawienie nieprawidłowości nie podlegających raportowaniu

Kwartalne zestawienie nieprawidłowości nie podlegających raportowaniu za (np. I kwartał 2005)

	Typ nieprawidłowości
	Numer nieprawidłowości
	Numer i nazwa projektu
	Numer umowy
	Data wykrycia 
	Kontakt z Instytucją
	Etap działań
	Uwagi

	A
	
	
	
	22.03.2004
	IZ Wydział Kontroli

Jan Kowalski tel. 693 24 56

jan.kowalski@mgpips.gov.pl
	Usuwana 
	Oczekuje się na stanowisko projektodawcy

	B
	
	
	
	5.03.2004
	IZ Wydział Kontroli

Jan Kowalski tel. 693 24 56

jan.kowalski@mgpips.gov.pl
	Usunięta 
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Instrukcja:
Kolumna Typ nieprawidłowości – należy wpisać jedną z czterech kategorii nieprawidłowości nie podlegających raportowaniu:

· A – nieprawidłowość odnosi się do kwot poniżej 4 000 EUR obciążających budżet Wspólnoty;

· B – nieprawidłowość zgłoszona dobrowolnie przez beneficjenta (odbiorcę pomocy) odpowiednim władzom administracyjnym lub odpowiednim instytucjom przed ich wykryciem przez odpowiednie instytucje, zarówno przed jak i po dokonaniu płatności;

· C - został popełniony błąd w odniesieniu do zakwalifikowania projektu do finansowania, jednak odpowiednie władze administracyjne lub odpowiednie instytucje wykryły błąd przed wypłatą środków;

· D - błąd lub zaniedbanie, które zostało wykryte przed dokonaniem płatności i nie skutkuje żadnymi karami administracyjnymi ani sądowymi.

Kolumna Numer nieprawidłowości – należy wpisać numer nieprawidłowości (nadany przez instytucję, która wykryła nieprawidłowość).

Kolumna Numer i nazwa projektu – należy wpisać numer projektu i nazwę projektu.
Kolumna Numer umowy – należy podać numer umowy.

Kolumna Data wykrycia – należy określić datę wykrycia.

Kolumna Kontakt z Instytucją – należy podać dane osoby wyznaczonej do kontaktu w instytucji odpowiedzialnej za informowanie (IZ).

Kolumna Etap działań – należy podać informacje czy nieprawidłowość została usunięta. Jeżeli została usunięta należy podać datę usunięcia nieprawidłowości. Jeżeli nie została usunięta należy podać rodzaj prac podjętych w celu jej usunięcia w kolumnie uwagi.
Kolumna Uwagi – należy podać dodatkowe informacje istotne dla sprawy. 

Załącznik nr 7 – Nota o nieprawidłowości

Miejscowość i data.

Właściwy Minister ds. rozwoju regionalnego

Właściwy Minister ds. finansów publicznych

NOTA O NIEPRAWIDŁOWOŚCI

Na podstawie art. 56 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju, Instytucja...............................(Zarządzająca lub Pośrednicząca – nazwa instytucji) Programem Operacyjnym ........(nazwa) informuje o stwierdzeniu nieprawidłowości w projekcie...................(nazwa i numer projekcie). 

Kwota nieprawidłowości wynosi................................ (EUR lub PLN). 

Instytucją odpowiedzialną za usunięcie nieprawidłowości jest........................................

Podpis

Załącznik nr 8 – Typy nieprawidłowości

Typy nieprawidłowości

Grupa przedstawionych typów nieprawidłowości dotyczących rozliczania płatności oraz prawidłowości i rzetelności prowadzonych dokumentów księgowych.

101 brak rozliczenia – Absence of accounts (nie istnieje rozliczenie płatności lub inne dokumenty księgowe potwierdzające wydatki) 

102 błędne rozliczenie – Incorrect accounts (rozliczenia płatności lub inne dokumenty księgowe potwierdzające wydatki zawierają błędy)

103 sfałszowane rozliczenie – Falsified accounts (rozliczenia płatności lub inne dokumenty księgowe potwierdzające wydatki zostały zmienione w drodze fałszerstwa i nie odpowiadają stanowi faktycznemu) 

104 niedopełnienie obowiązku przedstawienia rozliczenia – Accounts not presented (rozliczenia płatności lub inne dokumenty księgowe potwierdzające wydatki nie zostały przedstawione przez podmiot)

199 inne przypadki nieprawidłowych rachunków – Other cases of irregular account (inne nieprawidłowości związane z rozliczeniem płatności lub dokumentami księgowymi potwierdzającymi wydatki) 

Grupa typów nieprawidłowości dotyczących wniosków o dofinansowanie, oraz prawidłowości 
i rzetelności przedstawianych dokumentów (wykrycie nieprawidłowości po zatwierdzeniu wniosku o dofinansowanie).

207 nieprawidłowy/niekompletny wniosek o dofinansowanie – Request for aid incorrect or incomplete (zatwierdzony wniosek o dofinansowanie jest formalnie niepoprawny)

208 sfałszowany wniosek o dofinansowanie – Request for aid falsified (zatwierdzony wniosek o dofinansowanie został zmieniony w drodze fałszerstwa i nie odpowiada stanowi faktycznemu) 

209 wniosek o dofinansowanie zawiera nieprawdziwe dane – Request for aid false (w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie zostały podane fałszywe dane) 

210 niekompletne dokumenty uzupełniające/potwierdzające lub ich brak – Supporting documents missing or incomplete (w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie brakuje wymaganych formalnie dokumentów lub są one niekompletne np. nie zawiera wymaganych załączników, brak podpisu)

211 nieprawidłowe dokumenty uzupełniające/potwierdzające – Incorrect supporting documents (przedstawiono niewłaściwe dokumenty) 

212 fałszywe dokumenty uzupełniające/potwierdzające – False supporting documents (przedstawione dokumenty uzupełniające/potwierdzające zawierają nieprawdziwe dane)

213 sfałszowane dokumenty uzupełniające/potwierdzające – Falsified supporting documents (przedstawione dokumenty uzupełniające/potwierdzające zostały celowo zmienione i nie odpowiadają stanowi faktycznemu – manipulacja na dokumentach) 

299 inne przypadki nieprawidłowości związane z dokumentacją – Other cases in irregular documents (inne przypadki nieprawidłowości dotyczące przedstawionej we wniosku o dofinansowanie dokumentacji) 

Grupa typów nieprawidłowości dotyczących kwalifikowalności.

324 działanie nie kwalifikuje się do przyznania pomocy – Measure not eligible for aid (działanie/projekt nie powinno być realizowane np. przedsięwzięcie realizowane w ramach nieistniejącego działania)

325 wydatek niekwalifikowany – Non eligible expenditure 
 

Grupa typów nieprawidłowości dotyczących przede wszystkim Wspólnej Polityki Rolnej (zagadnień związanych z rolnictwem).

401 nieprawdziwe dane identyfikacyjne – Incorrect identity (przedstawione  dane są niezgodne ze stanem faktycznym)

402 podmiot nie istnieje – Non – existent operator (projekt jest realizowany przez fikcyjny podmiot) 

403 opis wprowadzający w błąd – Misdescription of use (przedstawiony opis jest nieprawidłowy np. błędne kody CN, błędny opis gospodarstwa)

404 nieprawidłowe wznowienie produkcji – Irregular resumption of production 

405 nieprawidłowe zakończenie, sprzedaż lub redukcja – Irregular termination, sale or reduction

406 nie wykonanie w terminie przesiedlenia, uboju zwierząt – Non – termination, uprooting not carried out, slaughter not carried out

407 nieprzestrzeganie kontyngentów, odpowiednich progów – Failure to respect quotas, thresholds

408 podmiot/beneficjent nie posiada wymaganej jakości/nie odpowiada wymaganiom – Operator/beneficiary not having the required quality

409 brak wymaganej identyfikacji, brak oznakowania – Absence of identification, of marking… 

410 brak przekwalifikowania – Non – reconversion (podmiot nie wykonał wymaganej zmiany profilu – przewidzianej przepisami)

491 inne nieprawidłowości spowodowane przez beneficjenta (Other irregularities by the beneficiary) 

499 inne nieprawidłowości spowodowane przez podmiot (Other irregularities by the operator) 

Grupa nieprawidłowości dotyczących warunków zawartych w umowie, decyzji lub decyzji Komisji Europejskiej 

601 niedotrzymywanie terminów – Failure to respect deadlines (zawarte w umowie lub decyzji terminy zostały przekroczone np. terminy przesłania raportów zostały przekroczone)

602 operacja zakazana w działaniu/projekcie – Operation prohibited during the measure (podmiot realizujący wykonał operację, która nie jest przewidziana w projekcie np. zlecenie wykonania usługi, której nie obejmuje działanie/projekt) 

605 brak deklaracji lub spóźnione jej złożenie – Absence of declaration or late return (brak informacji wymaganej w umowie lub decyzji KE)

606 niezgodne/niedozwolone współfinansowanie, łączenie pomocy z różnych źródeł – Incompatible cumulationt of aid 

607 brak wymaganej ewidencji / dowodów – Absence of the evidence required 

608 odmowa poddania się kontroli – Refusal of control

609 odmowa płatności – Refusal of payment

611
kilka wniosków dla tego samego przedmiotu finansowania – Several request for the same subject (więcej niż jeden wniosek dla tego samego przedmiotu finansowania)

612 nieprzestrzeganie innych przepisów / warunków kontraktu – Failure to respect other regulation / contract conditions

614
naruszenie zasad  dotyczących zamówień publicznych – Infringement of the rules concerned with public works

699 inne nieprawidłowości dotyczące przyznawania pomocy – Other irregularities concerning the right to aid

Grupa typów nieprawidłowości dotyczących realizacji projektu

810 nie wykonane przedsięwzięcie – Action not carried out (przedsięwzięcie nie zostało rozpoczęte)

811 nie zakończone (nie kompletne) przedsięwzięcie – Action not completed (przedsięwzięcie nie zostało wykonane zgodnie z terminem zawartym w umowie lub decyzji)

812 przedsięwzięcie wykonane niezgodnie z przepisami – Action not carried out in accordance with rules (przedsięwzięcie zostało zrealizowane niezgodnie z obowiązującymi przepisami np. budowlanymi)

822 wydatki nie związane z okresem realizacji przedsięwzięcia – Expenditure not related to the period in which action carried out (przedstawione wydatki nie zostały poniesione w trakcie realizacji przedsięwzięcia)

823 nieuzasadnione wydatki – Expenditure not legitimate 

831 nadmierne finansowanie – Overfinancing (zakwalifikowane wydatki są wyższe od rynkowych cen usług lub towarów)

832 niewystarczający wkład publiczny / prywatny Kraju Członkowskiego – Insufficient contribution from the Member State / private (naruszenie zasad współfinansowania projektu)

840 nie zadeklarowane przychody / nie przedstawione przychody – Revenue not declared 

998 nie są możliwe do wskazania – Not indicated (obecnie nieprawidłowość jest niemożliwa do wskazania lub opisania)

999 inne nieprawidłowości – proszę opisać – Other irregularities (to be specified)

Załącznik nr 9 – Metody wykrycia 

Metody wykrycia

104 kontrola finansowa, kontrola podatkowa, kontrola skarbowa – fiscal control

107 wstępne czynności sprawdzające – initial enquiry

110 inicjatywa Wspólnoty – Community initiative 

121 zarządzanie programem – management of the programme (kontrola przeprowadzona na poziomie zarządzania programem/Funduszem Spójności) 

206 kontrola ex – post dokumentów – a. Posteriori documentary check

207 korekta rozliczeń – correction of accounts

209 kontrola gospodarstwa rolnego – control of holding

211 kontrola na miejscu – on the spot check

302 doniesienie – denunciation

303 skarga lub zażalenie – grievance or complaint

312 sytuacja wykonawcy– situation of the operator

314
kontrola zapobiegawcza – preventive control

315 uruchomienie gwarancji lub poręczeń – release of the guarantees

316 informacja prasowa – press information

317 zapytania lub interpelacje poselskie– parliamentary statements

319 sytuacja beneficjenta – situation of the beneficiary

715 krajowe kontrole ex – post – national a posteriori controls

716 żądanie kontroli dokumentacji wystosowane wobec państwa członkowskiego – Requests of documentary checks made to Member State 

717 żądanie kontroli dokumentacji wystosowane wobec państwa wystawiającego dokumenty – Requests of documentary checks made to the issuing country

74 kontrola wspólnotowa – Community controls (kontrola przeprowadzone przez służby Wspólnot Europejskich)

999
inne metody – other methods

Wyjaśnienie:

Przedstawione Typy nieprawidłowości oraz metody wykrycia mają charakter tymczasowy i będą stosowane do momentu opracowania przez OLAF nowej, skróconej wersji Typów nieprawidłowości oraz metod wykrycia (nowa wersja zostanie przedstawiona przez OLAF – przewidywany czas to wrzesień 2004).

Biuro MS zobowiązuje się udzielać pomocy instytucjom odpowiedzialnym za informowanie w przypadku wszelkich niejasności dotyczących zakwalifikowania danego przypadku nieprawidłowości do jednej z kategorii Typy nieprawidłowości oraz metody wykrycia. 

� Są to wszelkie instytucje/podmioty biorące udział we wdrażaniu projektów finansowanych z funduszy strukturalnych: Instytucja Płatnicza, Instytucja Zarządzająca, Instytucja Pośrednicząca, Instytucja Wdrażająca, Beneficjent Końcowy, projektodawcy oraz wykonawcy. 


� Podmiot odpowiedzialny za wykrywanie nieprawidłowości musi posiadać uzasadnione podejrzenie o wystąpieniu nieprawidłowości – podmiot musi posiadać udokumentowaną wiedzę wskazującą na fakt wystąpienia nieprawidłowości (np. notatki, zeznania). Informacji w formie anonimowej (potocznie określanej jako donos) nie można traktować jako uzasadnionego podejrzenia.


� Podmiot odpowiedzialny za informowanie przekazuje w raporcie bieżącym dane o uzasadnionym podejrzeniu lub wystąpieniu nieprawidłowości, z którą nigdy wcześniej się nie spotkał w trakcie dotychczasowej działalności. W przypadku kolejnych nieprawidłowości popełnionych w ten sam sposób, informowanie o nich będzie obywać się poprzez raporty kwartalne.


� Podmiot odpowiedzialny za informowanie powinien określić (jeżeli jest to możliwe) czy nieprawidłowość ma lub może mieć swoje następstwa poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej – dotyczy to wyłącznie przypadków podmiotów mających swoje siedziby poza terytorium Polski lub realizowanych projektów transnarodowych.


� Podmiot odpowiedzialny za wykrywanie nieprawidłowości musi posiadać uzasadnione podejrzenie o wystąpieniu nieprawidłowości – podmiot musi posiadać udokumentowaną wiedzę wskazującą na fakt wystąpieniu nieprawidłowości (np. notatki, zeznania). Informacji w formie anonimowej (potocznie określanej jako donos) nie można traktować jako uzasadnionego podejrzenia. 


Podmiot odpowiedzialny za wykrywanie nieprawidłowości powinien przeprowadzić następujące działania: 


Uzasadnione podejrzenie o wystąpieniu nieprawidłowości – zaleca się stosowanie notatki sporządzonej przez wyznaczonego pracownika. Na tym etapie jest także sporządzany raport bieżący (jeżeli dotyczy to jednego z 3 przypadków nieprawidłowości, o której należy informować w raporcie bieżącym);


Weryfikacja informacji – która polega na zdobyciu wszelkich dostępnych danych mogących potwierdzić lub nie potwierdzić informacji o podejrzeniu wystąpienia nieprawidłowości; 


Ocena – podmiot odpowiedzialny za wykrywanie nieprawidłowości dokonuje oceny zebranych danych na temat podejrzenia wystąpienia nieprawidłowości oraz poinformowanie Biura MS o podjęciu planowanych działań.


Czas, który upłynie od momentu uzyskania uzasadnionego podejrzenia o wystąpieniu nieprawidłowości do potwierdzenia lub wykluczenia wystąpienia nieprawidłowości nie powinien przekroczyć 6 miesięcy.


1 W przypadku ZPORR proszę o uwzględnienie źródła finansowania z funduszu (ESF, ERDF).


2 W przypadku podmiotu mającego swoją siedzibę w kraju spoza Unii Europejskiej proszę podać inny właściwy numer identyfikacji podatkowej.


1 W przypadku ZPORR proszę o uwzględnienie źródła finansowania z funduszu (ESF, ERDF).


2 W przypadku podmiotu mającego swoją siedzibę w kraju spoza Unii Europejskiej proszę podać inny właściwy numer identyfikacji podatkowej.


1 W przypadku ZPORR proszę o uwzględnienie źródła finansowania z funduszu (EFS, ERDF).


2 W przypadku podmiotu mającego swoją siedzibę w kraju spoza Unii Europejskiej proszę podać inny numer właściwy identyfikacji podatkowej.


1 W przypadku ZPORR proszę o uwzględnienie źródła finansowania z funduszu (EFS, ERDF).


2 W przypadku podmiotu mającego swoją siedzibę w kraju spoza Unii Europejskiej proszę podać inny numer właściwy identyfikacji podatkowej.
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